	BELÉPŐLAP AZ MTA CSFK-BA
(Közalkalmazotti jogviszony és munkaviszony keletkezésekor)

	Belépő munkatárs neve, munkaköre:          ……………………………………………………………………

	Szervezeti egység neve:                                ……………………………………………………………………

	Jogviszony keletkezésének módja:            ……………………………………………………………………

	Jogviszony keletkezésének időpontja:      ……………………………………………………………………

	Első munkában töltött nap:                     ……………………………………………………………………




A szervezeti egység vezetőjétől, az informatikai felelőstől és a Gazdasági Igazgatóságtól a szükséges tájékoztatást (a felsorolt tételek szerint) megkaptam. A telephelyen a munkavégzéshez szükséges biztonsági (munka- és tűzvédelmi) ismeretekkel rendelkezem.

………………….., …. év ………….  hónap …. nap


……………………………………
belépő munkatárs

	Megnevezés
	Dátum, vezetői aláírás

	Szervezeti egység
vezetője
	Munkaköri leírás 
Belső szabályzatok (tájékoztatás)
	 
 

	Informatikai felelős
	Belépőkártya 
Mobiltelefon, SIM kártya
Mobil-internet modem, SIM kártya
Informatikai eszközök 
Informatikai jogosultságok, hozzáférések 
CSFK adatbázisokba bevétel
	 
 
 

	[bookmark: _GoBack]Gazdasági Igazgatóság/Titkárság
	Bélyegzők és kulcsok
Utazási igazolvány 
Végzettséget, képzettséget igazoló bizonyítványok
Erkölcsi bizonyítvány
Előző munkahelyről kiadott dokumentumok
Nyilatkozatok
Tájékoztatóban részletezett egyéb dokumentumok
Munkabiztonság (felelős értesítése)
Munkaegészségügy (üzemorvos értesítése)
 
	 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



