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Bevezető

Ä köitségvetési szeĺvek önköltség-számitási eIjárásĺ szabáIyzatot kell készíteniük az

Áhr". 50. $-a alap1án.

I. Általános rész

1. Az onköltségszámitás Szabá|yzat (továbbiakban: SzabáIyzat) céIia

A SzabáIyzat elkészítésének főbb céIjal a követke zőkben fogalmazhatőak

meg:

_ a költségvetési SŻelv alap- (ide éĺtve az alaptevékenységet támogatő,

haszonszetzés nélkül végzett tevékenységeket ir), és vá|]alkozásí

tevékenys ége s oĺán eIő íl]ttott saját eIő álJltá sú termékek, s zolgáltatások

közvetlen önkoltségen való éĺtékelése. A CSFI{-náI a válLalkozási

tevékenység nem foĺdulhat elő.,

_ értékesített saját előá|]ltásu termékek, teljesített szoLgfltatások közvetlen

önkölts égének megh atározása,

_ saját előál]]ltásu eszkoz bekeniłési (előáIlltźĺsi) értékének megállapitása,

_ sajźn kivitelezésű beruházás és felujítás teljesítményéĺtékének

megállapítása,

- megalap ozŻ^ a költségvetési szerv külső és belső ellenőtzését.

2 A' Sz ab ály z attal s z e mb e ni köve teImények

A SzabáIy zattal's zemb eni követelmények a következőkb en foglalhatók

OSSU C:

_ aŻ adatok kellő időben rendelkęzésrc á|Ljanak,

_ megbízhatóak és könnyen áttekinthetőek legyenek,

_ biztosítsa a kön}'witel számáta a megfelelő adatbázist,

- ađattartalma é s in fo ĺm áciő árarriás a s z ab áIy o z o tt l e gye n.
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Ezeket a követelményeket a kalkulációs alapelvek gyakorlatban töĺténő

megvalósí tásával lehet bizto sítani. Á kalkuláció s alap elvek a következők:

_ költségokozat elve: minden kalkulációs egységĺe csak annyi koltséget

s z ab ad, els z ámolni, ame nny ĺ az eIő áIltás áv aI kap c s olato S än ténylege s en

felmerult és azzaI ok-okozati összefüggésben van.

_ költségviselő-képesség elvei 
^Ż 

egyes teĺĺnékek önköltségébe ezen

elv éĺvényesítésekor a kozvetett költségek 
"gy 

része nem mennyiség-

vagy éttékorientáltan kenil átterhelé sĺe' hanem költs égha szon számitás

függvényében az egyikĺe több, a másíkra kevesebb jut.

_ kciltségvalődiság elve: minden költséget csak egysŻef szabad

elszámolnĺ. Az utalványozási és a gazđáLkodási fegyelem, valamint az

esetleges törvényi elóírások betartása, annak ellenőrzése fontos

köve telmé ny e a p o n to s, megbízható ö nkö lts égs z źtmitás n ak.

- költségteliesség elve: a költségszámitásnak a szeĺveŻet egésŻéĺe és a

mérleg elkészítését megelőzően ismeĺtté vźtlt koltségeket éĺntő

gazđaság eseményekĺe ki kell teĺjednie. Valamennyi költséget

figyelembe kell venni lehetőleg integráIt adatfeldolgozás segítségével,

egy szeri adatfelvitellel, kiszűrve a halmo ződást.

_ következetesség elve: az önkoltségszámitás mődszete' a' kalkuláció

fotmai és tartalmi felépítése egy-egy időszakon belül állanđő legyen, és

időszakok kozótt is csak indokolt esetben szabad' 
^zt 

megváItoztatĺi,

különben nem bizto sítható az összehasonlíthat őság.

_ költségek időbeli elhatátolásźnak elve: ezt a költségvetési szervek a

pénzulgyi számvitelnéI alkalmazhatják. Bz a gyakoĺlatb^n 
^Żt 

jelenti,

hogy 
^Ż 

éves beszámolő eĺedmény-kimutatásában csak aŻ adott

ídőszakot éĺntő költségek jelenjenek meg.

_ közvetlen költségként valő elszámolás előtérbe helyezése:

minden költséget ha lehetséges közvetlen költségként kell
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e]számolni, meft ez bĺztosítja lcgjobb an az onköltség kiszámítása soĺán

a tényleges teĺhelések elvének éĺvényesLilését.

3. Az önköltségszámitáshozkapcsolóđó fogalmak

Az o nkö lt s égs zámitásĺáI meg1 elenő fo nto s abb fo gaimak :

Kiadás: pénzigyĺ fogalomként torténő éĺtelmezésben pénzeszkoz

igénybevételét, készpénz vlgy szánlapénz (eIőirányzat_felhasznáIásĺ

keretszárria, költségvetési elszámolási szánůa) felhasznáIást, vagyis

pénzl,ladást jelent'

Ráfotdítás: a költségnél tattaImi7ag bővebb fogalom' A szervezet

működéséhez kapcsolódó erőforrás felhasznáIása [.gy adott ĺdőszal<l'

tevékenység (éĺtékesítés, szolgáLtatásný1tó képesség) bekeĺülési értéke].

A ńfordltások köĺébe olyan felhasznáIások is taftoznak, amelyek nem

képezík a tevékenység költségét. A ńforđítások így tatta\mazzák azokat

az erőfotás_feIhasznáIásokat is, amelyek a koltségvetési sŻer\r működése

során meĺülnek fel' fuggetlenül a tevékenys ég végzésétől. Természetesen

a ńfotđítás is pénzben lłfejezhető éĺték. pl. a ńforđítások korébe

tartoző fe|hasznáIás, - amely nem taftozjk a költségek körébe - tárgyĺ

eszközök vásátlása, a működéshez igénybe vett hitel kamata.

A ráfotđítás lehet:

- egyĺdeiűleg költség is (anyag-' béĺjellegű felhasznáIás stb.),

- átrnenetileg nem költség (eszközvásárIás, később az éttékcsokkenés

elszámolás akor válik koltséggé)'

- nem költség, mivel a tevékenység eĺedményének teĺhére közvetlenül

kerül eLszámoLásta (nem jelenik költségek között' ađő jellegű

befizetések).

ÁItalábaĺ megáIapíthatő, hogy a költség teljesítményhez, a ńforđítá,s a

Ilozamhoz kapcsolódó fogalom.
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Költség: a tevékenység éĺdekében történő erőfotás-felhasznáIás

pénzben kifejczett éĺtékc.

Á kolts ég fo galmi meghatáro zás źh óI köve tkezik

_ a költség mindig egy meghatározott tevékenység elvégzése , YA{Y

felađat ellátása étdekében meĺül fel. A tevékenység lehet termék

eIő ál]ltás, v agy s z olgáItatás telj e síté s e ;

_ csak olyan etőfottás felhasznáIása minősül költségnek' amely pénzben

|<tfe1ezhető. Pénzértékben l<lfejezhető a tevékenység elvégzéséhez

feIhasznáIt munkateljesítmény (szeméĘ jutatatások költsége),

e s z kö z felh asznáIás (anyagkölts ég, eneĺgiakölts ég) .

onköltség: L tevékenység mennyiségi egészéte jutó feLhasznáIás

p énzb en l<lf ej ez ett értéke.

Kalkuláció: olyan míisza|á-gazdaság1 tevékenys ég, gazđaság1 számitás,

amely valamely tevékenység végzésének, teĺmék v^gy szolgáItatás

tetveŻett vagy tényleges erőfortásígényét számba vesŻi, összegzi,

esetenként méri annak eredményes ségét.

Önköltsé gszárnítás: a tetmékegység, a szo\gáItatás egység

önkoltségének kiszámításán jelenti előzetesen, a temelés folyamatában,

illetve annak befejezése után utólagosan'

Költséghely: Ä költséghely a költségek felmeĺüIésének helye, területileg,

ťĺzikai.Jag elhatáĺolható teflileti egys ég, szew ezei. egység' csop oÍt, iro đa,

srb.

Az ltt felmerĹiłt költségek a felmerulésük alkalmával nem számolhatók el

kö zvetlen iI az es zkó zre (teĺmékre), ý LšY sz oLgáItatásta, tev ékenys égĺe.

Felmeniłésükkot közvetlen költségnek nem minősíthetók.

Ezeknek a költségeknek aŻon része, amely aŻ előát]ltással i]lewe a

szolgáItatással SŻoÍos kapcsolatba hozhato, a különféle

7



tel1esítményadatok segítségével a kalkulációs egységekĺe _ eŻeÍl

s z ab áIy zatb an fo glaltak s z eĺin t - elsz ámo iand ók (áw ez etend ő l9 .

Költségviselő: I(öltségvĺselő az eszköz (teĺméĘ vagy szolgáItatás,

tevékenység, ameIyĺe a költségek felmerülésük alkalmával közvetlenüI

elszámolhatők, amelynek e\őál]ltása. teljesítése éĺdekében a költségek

felmeĺülnek.

4. !ĺ Szab áIyz at elké s zitéséétt, tatalmáéľt' me g'változtatás áéľt felelő s

személy kijelölése

A SzabáIyzat elkészítéséétt, tattalmáért, megváltoztatásá'ért, 
^kfi^l1t^s^ért

a CSFI{ főígazgatôya a felelős'

A módosításra akko t vłtl szükség' illetve lehetőség , ha azt a számvitelrőI

szőIő 2000. évi C. törvény (a továbbiakban: Szt.), illewe az államháztattás

számvĺtelétőI szőIő 4/201'3. (I 11') I(oĺm. ĺendelet (a továbbiakban:

Áhsz') eIőfuásaĺnak megváItozása, vagy ha a szabáIyzat e\f.ogadásakoĺ

fennálló könilményekben olyan lényeges váItozás következik be, amely a

váItoztatást szükségessé teszi.

A SzabáIyzatban togzítettek, a következetesség számviltell' alapelvet

figyelembe véve csak nagyon indokolt esetben, de akkoĺ is az év első

napjátőI v áIto ztarható meg.

A Sz ab áIy z at elkészíté s é re von atkoz ő io gszabáĘ előíĺá s o k

Á költségvetési szeĺveknek az Szt. 14' s (5) bekezdés c) pontja alapján eI

kell készíteniük aŻ önköltségszámitás ĺendjéĺe vonatkoző belső

szabalyzatot.

Az Ahsz.50. s (3), (a) és (5) bekezdése a SzabáIyzat elkészítéséhez nréga

következőketfuta eIő

A SzabáIyzatot a rendszeĺesen végzett teĺmékértékesítés vagy

szolgáItatásnyújtás esetén kell elkészíteni, ideéĺtve ^z ađőigazgatásí
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rendtaĺtásĺói szőIő töĺvény zlap1án adómente s teĺmékéĺtéke sítést,

s z olgĄItatás nyú j tá s t' tov ább á' az es zkö zö k s a j á t eIő ál]ttás át ls .

Töľvényi előírások

Az Aht. 7. $-ában meghatátozásra keĺult a koltségvetési szeĺv fogakna,

melynek 
^Ż 

egý eleme, hogy ezek a szefvezetek közéĺdekből

alaptevékenységként,hasŻonszerzési cél nélkul közfeladatokat látnak el. Itt

a haszons zetzésí cél nélküli éĺték meghatározás csak az önkölts égszámitás

módszeĺeivel lehetséges;

Ávr. előíľásai

_ Á költségvetési sŻefv váIlalkozási tevékenységeinek osszesített

maradványa Írem lehet negativ. Ez a gyakoĺlatbun Lzt jelenti, hogy a

vátl]atkozási tevékenység bevételeinek összesítve fedeznie kel]' az osszes

kiadást. E'z a szabály a CSFI(-nál nem érteknezhető.

_ A költségvetési sŻetv ^z áitata kezelt vagyont maýncéIta'

meghatározott feladat eIvégzésére igénybe vevó számára a

költségvetési szerv köteles téĺtést előirrĺ a felhasznáIás, ilIewe az

igénybevétel alapján felmenilt közvetlen és közvetett költségek

figyelembevételével. Á költségek és téĺítések megállapításának rendjét

belső szabáIyzatban kell rögziteĺĺ;

_ A költségvetési szerveknek a belső szabáIyzatokkal biztosítani kell,

hogy valamennyi tevékenységuk és ezek céIja összhangban Iegyen a

gazđasáęosság, hatékonyság és eredményesség követelményeivel. (A

költségvetési szervek belső el\enőĺzéséńI szőIó 370/201,1. (xII. 31.)

I{orm. ĺendelet')

_ Ä koĺmányzai funkcióĺóI' a szakfeladatokról és a szakágazati ĺendről

szőIő 68/201'3. (xII. 29.) NGM rendelet (továbbiakban: NGM
rendelet) szennt a kormányzai funkciók szeĺinti elszámolások
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sajátosságát az önköltségszámitásnáI színtén figyelembe kell venni. Ä
köItségvetési szeĺveknek a költségvetési számviteiben minden

költségvetési lĺiadását és bevételét koĺmányzaĺ funkciónként is el kell

számolĺi, ezen belül ktilön az alap- és a váIlalkozási tevékenységĺe. A

C S F'K e s etéb en ninc s v á|laLko zási tevékenys ég.

Teĺmészetesen a költségvetési szerveknelĺ lehetőségük van arra, hogy

egy-egy kormányzati funkción belüI tovább rész\etezze a költségvetési

kiadásait és bevételeit'

Azokat a költségvetési kiadásokat, melyek felmeĺüléskot azonnal nem

bonthatók kormányzati funkciőkta, azokat áItalános kiadásként kell a

költségvetési számvitelben elszámolni és negyedévente kell 
^

kotmányzai funkciók szeĺint megosztani. A megosztáshoz

alkalmazásra keniló vetítési alapok, teĺmészetes mutatószámok

meghatározásźtt mind a Számviteli politikában, mind a jelen

S zab áIy zatb an tö gzíteni s züks ége s .

A költségvetési szerveknek a kétféle számvitel alkalmazási

kotelezettségének megfelelőefl 
^z 

NGM ĺendeletben meghatátozott

esetekben a költségeiket és eĺedményszemléletíí bevételeiket el lehet

számolniuk sa1át döntésük alapján 
^z 

egyes tevékenységeikre. 2017.

évtőI megszíiĺt a szakfeladatokra torténő elszámolás, megszíint a

szakfelad,at is és a 6-7. szán]aosztályok kötelező alkalmazásais.

Az egyes tevékenységekĺe tö:ĺénő költség elszámolásnáI 
^

másodlagosan költséghelyekĺe elszámolt összegeket meghatározott

mvt^tősŻ^mok, vetítési alapok segítségével kell a költségviselőkre

felosztari. Az áItalános költségek felosztásának elveit a Számviteli

politikában és konkrét megvalósítási szabźiyut a jelen SzabáIyzatban is

ĺögzíteni kell.

A CSF'K nem végez vá|lalkozási tevékenységet.
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II. Részletes szabáIyok

1'. Az önköltségszámítás tfugya

Äz önköltségszámítás tárgya 
^Ż ^ 

tefrr'ék, szoIgáItatás vagy tel1esítmény,

amelynek önköitségét meg |<lvánják határozti. Az önköltségszámitás

egysége áItalában aŻ önköltségszámitás tátgyának természetes

méĺtékegysége vagy teljesítményegysége. A szabáIyzatban ki kell jelóllnt az

adott tevékenységĺe vonatkozo kalkulációs egységet (db, kg, m'

munkaóĺa stb.).

A CSFK-ban, mint nyrljtott szolgáItatás kalkulációs egységet képez:

_ heĘség eseti béĺbeadás,

_ épületĺészbétbeađás

_ a balatonfüredi 
^pattnanház 

egy lakrészének (a CSFI( hasznáIatában

Iévő apattmannak) l<ladása az alkaLmaŻottak részéte.

Ä CSFK-ban, mint előál]ltott termék kalkulációs egységet képez: saját

kiadvány,esetenkéntaFöldĺa jzuďomźlnyíIntézetl<lađványat.

2. Az önkĺiltség-számításj kalkuláció, a költségtényezők és azok

tatta7ĺna

Á külső megrendelők tészérc végzett (łszánlázott) szoLgáItatások,

b éĺleti dljak ö nkölts égének meg állapitás a

Á kalkulációs séma 
^Ż 

önköltségszálmitás tátgyáta vonatkozoan a

közvetlen önköltséget taftaknazza. Az ingatlan (heĘség) bérbeadási

tevéke ny s é g e s e té b e n a s z olgáItatás nýjtásí źt t és z ét kép ezí:

_ a szolgáItatásnyuitás során közvetleniił felmenilt költség,

_ a szoLgźtltatásnyújtássaI bízonýthatőan szofos kapcsolatban Iévő

költség, és

LL



- a szolgáItatáua megfeleló mutatók' 1el7emzők segítségével

elszámolható költség (együttesen: közvetlen onlĺöltség).

Ä közvetlen önköltség tehát a kozveďen költségekból, és a közvetett

költségek aŻon ńszébőI tevődik össze' amelyek megfelelő mutatók,

jellemzők segítségéveI az ingatlan (helyiség) béĺbeadási szolgáItatásta

feloszthatók.

Ä szolgáltatásnyujtással összefüggő költségnek nem tésze az értékesítés

költsége és 
^z 

áItalános költségeknek 
^Żon 

köĺe, amely megfelelő

mutatók, jellernzők hiányában flem számolhatő el közvetlen

önköltségként.

A kalkulációs sémában a költségek meg1elenési foĺmájuk szerint

szeĺepelnek, vagyis előszöt az éIőmunka jellegű, majd a holtmunka, és

végr'il az egyéb közvetlen költségek.

Kalkulációs séma

Az ingarJan (helyiség) béĺbeadási szoLgáItatás közvetlen önköltségét a

tátgylđőszakra a következő kalkulációs séma szeĺinti részletezésben az

utókalkuláció módszeĺével kell kiszámítani:

_ közvetlenül elszámolható szeméĘ juttatások,

- közvetlenul elszámoLhatő szeriréĘ juttatások munkaadót terhelő

járulékas,

- közvetlenrił elszámolható dologi koltségek'

_ egyéb közvet]en költségek,

együtt: kĺizvetlen önkĺiltség (a+b+c+d).
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Személyi juttatások közvetlen költsége

Ebbe a körbe t^ÍtoŻn^k azok a személyi juttatások, ameiyek a kalkulációs

egység teĺhéĺe közvetlenül elszámolhatők, utalványozbatők. Ide

tartoznak a renđszeĺes és nem ĺendsŻefes szeméĘ juttatások, valamlnt a

külső személyi juttatások.

A szeméĘ juttatások köĺében elszámolható költségek köĺét törvények és

kotmányrendeletekhatározzákmeg,így'AközalkalmłŻottak jogállźsátőI

szőIő többször módosított 1992. éVi XXXIII. töĺwény'', éS a töĺvény

végĺeha1tási ĺendeleteiben meghatároŻott jogcímeknek megfeleló

személyi juttatások vehetők figyelembe. A CSFI{ szán]akeĺet-nikrének

5. számlaosztáIya tatta\mazza ezeket a jogcímeket.

Munkaadó kat te ľh elő i átulékok közve tlen költ s é ge

F'zen a jogcímen a kalkulációs egységre elszáĺ:'olt szeméĘ juttatások

után ťtzetendő munkaadókat teĺhelő járulékok köItségét kell

szeĺepeltetđ. Tehźt ha a szeméĘ juttatásnál fennáll a munkaadókat

teĺhelő járulékfĺzetési kötelezettség, és a szeméĘ juttatás a közvetlen

költségek része, akkor a járulék is a tevékenység közvetlen költségét

képezí' Ä kalku\ácĺőnáI figyelembe kell venni azokat L szeméĘ

juttatásokat is, amelyek mentes ek a játulékfizetési kötelezettség alól.

A munkaadókat teĺhelő játuléknak minősül

_ a szociáLls hozzáljár,'ilási adő,

_ a munkaadőkat terhelő egyéb jáľulékok, és

_ 
^Ż 

egészségü gyi hozzájáru\ás.
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Kĺizvetlen dologi köItségek

A közvetlen . anyagköltség elsősoĺban a szolgáItatásnyu1tás soĺán

felhasznáIt anyagok éĺtékét tarta|mazza beszerzésí aron. Az Szt. 
^

bekedlési érték megállapítására altetnaĺv szabáIyozást tattalmaz. Az Szt.

ĺendelkezés keĺetein belül az anyagköltségek közott kimutatott

anyagfelhasznáIás beszetzésĺ árát oly módon kell figyelembe venni'

ahogyan 
^zt ^ 

számlarcndben és az Eszközök és Foĺĺások Éĺtékelési

S z ab áIy z atáb an rö gz í tettük.

Anyagköltségek köĺébe soĺolható az e\őáIlttás soĺán felhasznáIt:

- szakmai anyagok (nyeĺs- és alapanyag' segédanyag, fí3tőanyag),

_ egy éven belüI elhasznáIődő szakmai eszközök,

_ kommunikációs anyagok,

_ ijzemany ag (hajtó _, kenőany ag),

_ egyéb 
^ny ^g 

(ĺszĺtő s zeĺek, vegys z erek, ĺnfotmácíőhotdo ző any agaĺ),

- ęĺneÍg}^ (gáz,vlllamos energia, távhő_ és meleg víz).

A kalkuláció s költs é gtény ezć5k tattalĺna

Közvetlenül elszámolható személyi iuttatás

I{özvetlenül elszámolható személyi juttatásként kell figyelemb e venri - az

egy-egy kalkulációs egységként meghatározott - a tevékenység,

szolgáItatás teljesítése' valamint aŻ eszközök előál]ltása érdekében

közvetlenül felmerült illetve ki fĺzetett

_ alapilletményeket,

_ illetménypótlékokat és

- egyéb kötelező pótlékokat.
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I(adásként ftöItségként) egyaľánt figyelembe kell venn1

_ a teljes munkaidőben foglalko:zt^tott^k,

_ a részmunkaidób en foglalko zt^tott^k, valamint

_ a nyugdíjasok és állományba nem tartozők

részére telj esített kifiz eté s eket'

Mind 
^Ż 

előkalkulácíőban, mind az utókalkulációban a szeméIyi

juttatások összegén kívül, a szeméIyi juttatások számfejtésének alapjául

szoLgáIő munkaidőt is fel kell nintetni.

Közvetleniil elszámolt személyi iuttatások munkaadót teľhelő

iárutéka

A személyi juttatások munkaadót teĺhelő járulékai a nyugdíjbiztosítási és

egészségbiztosítási járulékok, 
^Ż 

egészségügyi hozzájáruIás, továbbá

minden olyan adók mőđjára fĺzetendő összeg' amelyet a szeméIyi

juttatások, YŻ5Y a foglalkoztatottak száma alapján kell megál7apítanl'

fu ggetlentił az ok elnev ez és étőI.

Á közvetlentrl elszámolt szeméĘ juttatások munkaadót teĺhelő jániékaí

címén az előkalkulációban beá]]ltanđő osszeget 
^Ż 

éves terveŻett

p ó tlékkul cs aLapján lehet meghatáro zĺi.

Az utőkalkulációban a szeméIyí juttatások munkaadőt terheló játulékaĺ

címén b eál]ltanđó ö s s ż eget évenkén t Lłszámíiott tényleges ö s s zeg aLäpjźn

kell meghatározti.

Tetvezettpótlékkulcs ďka\mazása esetén minden évben meg kell tetvezĺi

az ércényes szabáIyok szerint az llyen címen kifizetendő összeget és azt

szembe kell ál]itani aŻ iđőszak összes tefvezett személyi juttatások

összegéveI, majd az így lłszámitott (tewezett) pótlékkulcs alkalmazásával

kell ezt a költségtényezőt figyelembe venni.
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Tényleges pótlékkulcs a\kalmazása esetéfl - 
^ 

bérťĺzetési 1egyzék adataĺ

alapjźn .- minden ĺđőszakban ' (negyedévenként, havonta) szembe kell

áIlltarĺ aŻ ilyen címen kifĺzetett összegeket a személyi juttatások

összegével és a l<lszámiton pótlékkulcs alapján kell a közvetlen személyi

juttatásokĺa vetítve eŻt a költségtényezőt ^Ż utókalkuláctőban

szeĺepeltetni.

Közvetlen i| elszámolható anyagkölts é g

I(özvetlen anyagköltségként kell kimutatri a kalkulációs egység terhéĺe

ltalvány o zhatő anyagok értékét.

A vásátolt anyagok, féIkész teĺmékek, alkattészek bekerülési (beszerzési)

éĺtékénekmeghatátozá,sátazÉrtékelésíszabáIyŻLttaft^Im^zz^,

A közvetlen anyagköltség meghatáĺozásához aŻ anyagokat LŻ

anyagféleségek pontos meghatározásával kell az utókalkulácĺős lapon

felsoĺolni!

Anyagkölts égként cs ak a tényleges en felhas zn źllt készLetéĺték számolhato

el.

Mind az előkalkuláciőban, mind LŻ Utőkalkulációbarl az anyagköltség

összege mellett 
^z ^nyagok 

felhasznáIásának bruttó és nettó mennýségi

ađatutis fel kell tuntetĺri.

A tovább felhaszná'It saját teĺmelésű készletek éttékét tényleges kozvetlen

. önköltségen kell számitásba venni.

Egyéb közvetlen költség

Az előzőekben felsorolt költségeken tulmenően egyéb közvetlen

költségként kell kimutatni a kalkulációs egységĺe utalványozhatő

(elszámolható) közvetlen dologi költségeket (pl. szá|]ltásí és takodási

költség, a gépek (teĺmelő bereĺđezések) béĺlen đíja).
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A balatonfüĺedi 
^paÍtm^nház 

egy laktészének kladásánáI az ĺgénybevevő

alkaLmazottaknak a lakrész működtetésének. egy r'apra számitott

önköltségét kell megfizetniük. Az önköltségszámításánáI a következő

tételeket kell figyelembe venni:

- közvetlen költségek:

= közüzemj díjakvárható éves összegének .gy n^pÍ^ vetített összege,

= közös költség várhatő éves összegének egy r'aptz- vetített összege,

= egyéb szolgáItatások váĺható éves összegének .gy r'apra vetített

összege (ilyen lehet: takańtás, eszközbeszetzés, javltá,si költség stb.)

- közvetett koltségek:

= a laktész izemeltetésével kapcsolatos ügyvrteľ költségek váthatő

éves összegének egy nap:ĺ- jutő része ( ide taĺtozik többek kozött:

kincstáĺi dijak, postaköltség, gazdaság1 feladatok díja, esetleges

szál]ltásiköltség) .

Avárható egy nłp:ĺ-jutó önköltséget minden év elején kell megállapítanl az

előző év(ek) tényleges adatai alapján és ebből kell kiszámítaĺi aváĺhatő költségeket,

melyek egy évre vonatkoznak' és ebből kell 
^Ż 

egy r'apta jutó önköltséget

Lłszámitarĺ. Az így Lłszátmitott önköltséget az év soĺán csak akkoĺ kell koĺdýlni,

ha ĺendkívüli helyzet áII eIő, olyan költsé5ételek jelennek meg, melyek a váthato

önkoltség megállapításánáI még nem voltak ismertek. Ebben az esetben a CSFI(

jelentősnek minősít minden olyan költségnövekedést' mely avárhatő önköItséget 50

%-kal megnoveli

A kö lt s é ge k u t alvá ny o z ás ána k, e ls z ám o|ás ának biz onylati re ndi e

Az Szt. előfuásaĺ szerint minden gazdaság műveletĺől, eseményrőI, ameLy

az eszkozok, illetve az eszközök fonásunak állományát vagy összetételét

megváItoztatja,bĺzonylatotkelll<lźt|]ltarllft észíteni).

3
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A szamviteli, és ebből következóen 
^Ż 

önköltségszámitással kapcsolatos

nyllvántattásokba csak szabáIyszerően lriállított blzonylat alapján szabad

ađatokat bejegyezni.

Äz önköltségszámitás bizonylatalĺak kiemelt alaki és tartalmi kellékei a

követ]<ezők:

_ abizonylat megnevezése és sorszáma,Yzw egyéb más azonosítója,

- abizonylatot l<láL]ltő szervezetl egység megjelölése'

_ a gazdasági műveletet elrendelő szeméIy vagy szervezet megjelölése,

_ az utalványozó és a ĺendelkezés végĺehajtásátĺgazoLő sŻemély'

- akészletmozgások bizonylatain az áwevő aláítása,

_ a bizonylat kláL]ttásának időpontja, illetve lđvételesefl - 
^ 

gazdaság

művelet jellegétől, időbeni hatáIyátőI függően _ annak az ĺđőszaknak a

m e gj elö 1é s e, amelyr e a biz o nylat ađataĺ v o natko znak,

- a (megtöĺtént) gazđaságy művelet taftaLmánakLeírása vagy megjelölése,

a gazđasáE művelet okozta váItozások mennyiségi, minőségi és

értékbeni ađatai,

_ a" bizonylatok ađĺtainak összesítése esetén LŻ összesítés alapjźnt'

szolgáIő bizonylatok köĺének, valamint annak aŻ iđőszaknak 
^

megj elölése, amelyĺ e 
^Ż 

össŻesítés vonatkozik.

Az önköltségszámítás számvitelen belüli folyamatában az

önköltségszámitás alapbizonylataí azonosak a számvltel analitikus, illetve

szintetikuskönyvelésénekalapbizonylatalval.

A tevékenységgel, szolgáItatással összefüggő alapvető bizonylatok a

következők:

_ munkautahány,

_ ké s zlet ek állományv áIto z ási bíz onylata,
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_ igénybe vett szolgáltatások bízonylata,

_ személyi 1ellegű ráfordítások bizonylata,

_ értékcsökkenési leíĺás bĺzonyIataĺ,

_ egyéb költségek bĺzonylatai,

_ közvetett költségek felo s zt ásának bízonyIatai.

4. Az önköltségszámítás időpontia, a kalkulációs időszak

Az egyes kalkulációs egységek onköltségének megáIlapításához a kettős

könywĺteli nyilvántaftás kiegészítéseként külön analitikus nyIl-vántartást

(utókalkul ácíős lapot) kell vezetni kalkulációs egységenként.

A megĺendelésĺe teljesített szakmai szolgáItatás, tevékenység

ö nkölts égének megáLlapítás a érdekéb en a tevékenys ég b e fe jezés ét követő

negyedév utols ó napjáíg utókalkulációt kell kés zíteđ.

Előkalkuláció: ^ páIyázatok készítésekoĺ, megĺendelés vál]alásakot

előkalkulációt kell készíteni. Felelős a páIyázőf témavezető, a gazdaság1

ígazgatőság kijelölt munkatársával egyĹittrnűködve. Az előkalkuláció

adatu figyelembevételével kell megállapitanl a páIyázott összeget, illetve a

s z olgáItatás v áLlalási árźt.

5. Az önköltségszámĺtáshoz szükséges nyilvántafiás vezetésének

fendszefe és felelősei

Munkasżám: a kalkulácĺős egységet jelölő szám.

Minden egyes kalkulációs egységet, kalkulációs egységenként egyedi

ĺľlunkas zámmal kell megj elölni.

A tevékenység (termék-előá'1lltás), szolgáItatźts megkezdését minden

esetben mwkaszám kiadása e\őzi meg.

Munkaszám kiadása előtt a tevékenység, szoLgáItatás nem kezdődhet

meg.
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6

A munkaszámoktől év elejétől folyamatosan n),ilvántaĺtást kell VeŻetni.

Az év közben töĺölt muĺkaszám a későbbiekben nem haszĺáIhatő fel

űjra.

A nyilvántaftást az infoĺmációigényeknek megfelelő taĺtalommal kell

vezetÍi.

A munkaszámok lłalalłtásáért és a nyivántattás folyamatos vezetéséért a

pénzigyĺ és számviteli csopotĺrezető a felelős.

A munkaszám nyIlvántartő áItaI kiadott munkaszámokat 
^Ż 

adott

tevékenységgel, szolgáItatással kapcsolatos valamennyt bizonylaton fel

kell tuntetni.

Ábban aŻ esetben' ha a korábban kiadott munkaszámok szerkezete

(tartalma) év közben megváItozlk, a váItozást minden, 
^

munkaszámokkal doLgoző sŻervezetl egység, szeméIy tészére írásban ki

kell adni.

Az önktiltségszámítás és a könywitet adatai egyeztetésének rnődia,

az önköltségszámitás soľán Íigyelembe vett adatok főkĺinyvi

szárn|źi<kal, az éves költségvetési beszámolóval, valamint az ezeket

alátámasztő analitikus és tészletező nyilvántaľtásokkal valő

kapcsolata

Az elkészített utókalkulációk ađatai a könyĺ.viteli nyivántattásban

szeteplő adatokkal egyeztetni kell.

Az egyeztetést az utőkaIkuláció befejezését követően 30 napon belul

egyeztetni kell.

Az egyeztetést a főkonyl könyvelőnek és az analltjkus nyilvántartást

vezető eLőadőnak kell elvégezđe.

Az önköltségszámitás és a könyĺrviteli adatok egyeztetésének

e re dmé ny érőI halad'é ktal anul táĄ éko ztatni kell a gaz das ág7 v ez ető t.'
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7. Az ĺinköltségszárnitáshoz szükséges adatok szo|gáitatásáétt és

elLenóruésééľt felelős személyek munkak<ire, az önköltségszámítás

információinak kĺire és azok továbbadásának módja' ideje és

cíĺnzettje

Á kalkulációs egységekre közvetlenül els zámolható személyi juttatásokról

és azok járulékatről havonta feladást kell készíteni

Felelős: témavezető

Hatátĺdő tárgyhőt követő hónap 5. nap

A kalkulációs egységekre közvetlenül elszámolható anyagköltségekről

havonta feladást kell készíteni

Felelős: témavezető

Hatáĺdő: tárgyhőtkövető hónap 5. nap

A balatonfüĺedi apattnanház lakrésze önköltségének a megáILapítása a

CSFK gazđaság vezetőjének a hatáskörébe tartozLk. A konkĺét

számitásokat a fókönywr könywelőnek kell elkészítenie'

Felelő s : gazđaság1 \r ezető

Határidő minden évben az éves költségvetési beszámoló jóváhagyását

követően, legkésőbb március 31'_tg.

Az egyes költséghelyeken elszámolt közvetett kiadások ftöltségek)

felosztá'sához a munka-bérugyĺ ügylntéző bíztosítja a könyvelés tészérc a

költségfelosztás alapját.képező naturális ml\t^tősŻámokat (előző évi

s Ż etv ez et7 egy s ége nk énĺ źtlag léts z ám) .

Felelős : munka-bénigp igyíntéző

IJatáĺđő a tárgyévet követő év január 31'.

A közvetett kiadások ĺdőszakonkénti negyedévenkénti fetosztásátőI

illetve azok kalkulációs egységekhez kapcsolódó ö s sz egérőI _ kalkulációs
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egységenkénti bontásban _ lđmutatást lĺell készíteni' és azt át kell adnl az

utókalkulá cĺőt készítő (<) ńsz&e. .

8. A vezetői beavatkozások szintjei és lehetőségei

Az önköltségszámitás egyik legfontosabb céIja, annak a

feltételĺendszernek a biztosítása, hogy ^ vezetés részérc dontési

lehetőséget biztosítson: a gazdáIkođás mely terúletén szükséges a

b e av arJ<o zá s a j öve d eknez ő s ég j av ítás a c éI1 áb őI.

A kalkulációs idószak közben el]'enőrzési és beavatkozásí célból készített

kalkuláció _ közbenső _ lehetőséget biztosít 
^ 

vezetőknek a későbbi

káĺok megeLőzéséte.

tr ő ĺgaz gatő rés z ér e bi z to s íto tt b e avatko z ási s zintek

- előkalkuláclő készítése után lehetősége van a döntésĺe: pállyázat

b eadható, megĺendelésĺe a szolgáItatás elvégezh ető - e,

_ közbenső kalkuláció: megakađáIyozhatő a veszteség bekövetkezése'

- utókalkulárcĺő: alapot adhat a későbbi döntések meghozatalához,

e s eĹleges felelő s s égĺe voná s okh o z bízto sítja az adatokat.

A közéľdekű adatszoLgá|tatáshoz kapcsolódó költségtéľítés

ös s z e gének megáll apĹtása

Az ál]amháztartástőI šzőIő törvény végreha1tásárőI szőIő 368/201'1'.

(xII.31.) I{orm. ĺendelet 1,3. s (2) bekezdés h. pontja alapján aŻ

államháztartással összefüggő közéńekű, ađatok kéĺelemĺe történó

szoLgáItatása esetén a kéĺelemben foglalt adatok kozlésével (ideéĺtve a

másolást és az adatok meghatároŻott sŻempontok szeĺinti előál]ltását,

illetve csopoftosítását is) összefüggésben felmenilt költséggel arányos

téríté s t kell megállapítanĺ.

9

22



Ä költségtéĺítés várbatő összegét az adatszolgáltatást rnegelőzőeÍ\ 
^z

adatszolgáltatást nyújtó szervezei egységnek keli meghatátoztia, elĺĺőI az

adats zo\gáltatás t kérő t tájéko ztatnla.

Amennyiben 
^z 

igényelt közéĺdekű ađat speciális jellege miatt nem

á,Ilapíthatő meg előzetesen a költségtérítés összege, a főigazgatő

engedélyével utólag keĺiil l<lszámitásta a díj.

Ugy aŻ eIő-, mint 
^z 

utókalkuláció esetén a szabáIyzat I. számu

melléklete _ kalkulációs séma - szeĺint kell a költségtéĺítés összegét

megáILapítani.

III. Zfu ő ĺendelkezé s ek, hatáIyb aképé s dáturna, iőv áhagy ás

Á jelen szabáIyzztban foglaltakat 201'8. január l'-jétőI kell alkaknaznl,, ezzel

e gyid e j űleg eb b e n a témakö tb en kiad o tt s z ab á'Iy z atok hatáIylkat ve s z tik.

A szabáIyzat megismeĺésére z 4/2017. Főigazgatói utasításban leíttak vonafkoznak, amely szeĺint

,r4 KutaníktiQont ualarľlenn1li nunkatársa elektronikus leuélben kap értesĺĺést aą ĺijonnat kiadott sąabáfuryt

rnegelenéséről aJ;őigazgattíi titkĺirságról a @csfk.nta.bu (biuataloý enail cinére. A1Intraĺet-en 20ĺ7. jĺłlius 4-

től rnegekntetett belső sgabáĄ7atoĄ atasitĺjst a Katatlíkaęont - a kiadĺiĺníl :4í/li ekktronikas értesítés

ľzegkĺłldését ki)uető naptól kerydue - tudoľzĺźsul uetĺként tekinti.'' '
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1. sz^mlJ melléklet

I{lźi]ltő MTA CSFK szetvezetj' egység neve:

Téma száma:

Adatsz olgáItatás ért felelő s neve

Telefon:

KALKULÁclos LAP
a kiizéĺdekű adatszoĘálLtatás költségtéĺítéséhez

I(éĺelem b enýtő1ának neve :

A kért közéĺdekű adat pontos meghatározása:

SzánLázási citn:

SZJ száma és áfa mértéke

%

Aĺbevétel (áfa nélkiil)

.Ft

Az adatok meghatározott sŻempontok szeľinĺ előál]itását, csopoftositásátvégző személy(ek):

Ktiltségtérítés összege
1.) Az adat e|őál]ltasáĺa, csopottosítására fotdított munkaóĺa

2.) Ał egy őrára eső illetĺnény ....... '. Ft

3.) Megtédtendő illetmény összege

4.)... ' ' '.. 
o/oTb. jáflnék (3.pont után )

5) ........ 7o munkaađőí jánilék (3. pont után )

6.) Összesen (3+4+5)

7.) Másolt oldalak száma:

B.) oldalanként fĺzetendő összeg:

otŻ

.. Ft

Ft

F't

Ft

.. db

,. Ft/oIdal

9') Másoláséttfĺzetendő összeg ....'.. Ft

10.) Közvetlen költségek összesen

77'AltaIános költség ' '. ' '. F't

Az áItalános költség típusa és météke a végzett tevékenységte vonatkozó hatályos szabáIyzatban
keĺĹil megh atátozástz'

..... Ft
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72.) I{őzv etett koltségek ös szesen

13') ÁtrÄ ....... '. '/o

14.) Köttségtéfítés

Ánł

Ft

Ft/ .. (egység) +

Ft

Ft

Az adatok meghatatozott Szempontok szeĺini előál]itását, csoportosítását végző személy(ek)

munkaidő ńf o tdltását igaz olom.

Sopĺon - Budapest 201'... év hó ĺrl^p

a|átás

A kciltségtédtés kalkulá cĺőjátt ósszeáDitotta:

aLálĺás

Äkciltségeltérítéskalkl:Jiáĺciőjáłt jővá'bagyom:

aluńs
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