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BE.VEZFTÓ

A GazdáIkodási SzabáIyzat (a touĺibbiakban: GSĄ ismeĺtetést ad a Magyat

Tudományos Akadémia CsíIlagászaĺ és Foldtudományi l(utatóköŻpont (a

touĺźbbiakban: C|FIj Alapító ol<lratában és a Szervezetl és Működési

SzabáIyzatában (touábbiakban: saMSĄ meghatátozott alaptevékenységgel

kap cs olato s követk ező felađatairőI:

Ä gazdaságq, pénzigyl. munkaügyi, míilszaL<l, uzemeltetési feladatokĺól,

fogalmakĺól, kötelezetts égekĺől;

A feladato k ellátás a keĺetéb en nýj tandó s z o\gáItatás o któ 1;

A költségvetési tewezésrőI, Lz előĺrányzatok felhasznáIásárőI, 
^

p énzgazd,áIkodźtsrőI, a b eszámolási kötelezetts égekĺől.

A GSZ elkészítésénél figyelembe vett törvények, ĺendeletek előíĺások:

az á]lamhá,ztartásrőI szőIő,201'1'. évi CXCV törvény (továbbiakban: Áht.),

368/201,1,. (xII.31.) I{orm. ĺendelet aŻ államháztattásrőI szőIő törvény

végrehajtásfuőI (továbbiakban Ávĺ.),

4/201,3. (I I1.) I(orm. ĺendelet LŻ á|lamháztartás számvĺtelérőI (a

továbbiakban: Áhsz.)

'l'. ELSŐ nÉsz

GazdáIkodás fogalma a következő szempontokat fogla\ja magában a CSFI(-ban:

Az Alapító Okiratban előítt feladatok ellátźsához biztositott költségvetési

támogatás' dŻ eléĺt saját bevételek hatékony, ésszetű és takatékos

felhasznáIása;
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A rendelkezéue áIIo humán etőfotás, eszkozök, helyiségek, infĺastĺuktura

f eladatarányo s elo s z tás a, a h atéko nys ági köve telmények érwénye síté s e ;

Bllenőrzés teĺületén: a kiadások indokoltságának, a hatékonyságának a

foly amatos figyelemmel lĺísérés e;

Az MTA tulajdonában és a CSFI( hasznáIatában levő nemzetl vagyon

me gő rz ése' vé d elme, felad a to rĺentáIt has znáIata.

1.1.

A
Általános ľész

CSFK aąonositó adaĺai:

Töĺz sköný azonosítő szám: 300322

Al]amháztartási azono sítő szám: O3g 48 6

KSH statisztika számjel 1,5300320 721'9 342 08

Adőigazgatási azonosító szám: 1,5300320 2 08

Előírźnyzat-f elhasznáIásikerctszánlátkezelőpénzintézet:Magyat

Á[amkincstár

számLaszám: 1, 0032000-0 1 7 3 0 84 1 -00000000

IBÁN szám: HU 24 1 0032000 -01'7 30841-00000000

I{átq a f edez ei s záĺr:irát kez eIő p énzintéz et: Magy ar Á[amkinc s táĺ

számlaszám:1' 0032000-0 1 7 3 0 84 1 -000ó0 1 07

IBAN szám:HU 421003 2000 01'73 0841 0006 01'07

VIP k áĺty af ed,ez ei s z ámlát kez eIő p énziĺtéz et: Magy aĺ Államkin c s táŕ

számlaszám:1'0032000-0 1 7 3 0 84 1 -0007 0 1 0 6

IBAN szám: HU20 1003 2000 0173 0841 0007 010ó

Értékp apír ny iv ántartási s z áĺĺirát kez eIő p énzintéz et: Magy at

Á[amkincstáĺ

számfaszám:l 0032000-0 1 7 3 0 8 41 -00 1,7 997 2

Alap tevékenys ég s zakágaz ati b e s o ĺo1 ás a: 7 21'9 00

kányitô szervének neve: Magyat Tudományos Akadémla
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A C S FI( ga ądĺi / ko dĺis ĺi n a k j ogi kere tei :

A CSFK köztesĺileti költségvetési szerv, amely onáIIő gazd,aság1 szeÍvezettel

ĺendelkezik. A CSFK olyan, intézet szeÍveŻett egységeke t magába foglaló jogr

személy, amely saját költségvetéssel ĺendelkezik, onálló gazđáIkodási jogköre

és felelőssége Yafl; hozzá más, gazdaság1 szetvezettel nem ĺendelkezó

költségvetési szerv nem taĺtozik.

A CSFK költségvetésének e\őĺrányzatai tekintetében ellátja a gazđáIkodással,

könywezetéssel és ađatszo\gáItatással kapcsolatos feladatokat, továbbźt

elláthatja az izeme\tetéssel és a vagyongazdáIkodás köĺében a beĺuházássaL, a

vagyon hasznáIatáva|hasznositásával, védelmével kapcsolatos feladatokat.

A CSF'K elemi költségvetéssel rendelkezik, a költségvetés végrehajtźtsának

p énzigyí le b o nyo lít ás ának f elađatát a Magy at Á[amkinc stfu (a továb biakb an :

I(incstár) végzi.

1'.2 !ĺ Gazdállkodási Szabályzat hatálya

A GSZ hatźiya kiteĺjed:

S z etv ez ei f o trrrát te kintve : val amenn yi, intéz ei s ziĺĺi s z etv ez ei e gy s é gĺe,

Teĺmészetes személyeket tekintve:

=ÁCsFK-valkozalkalmazotlđ jogviszonybaná1IőalkaLmazottakta,

= A munkavégzéstekáĺyulő egyéb jogviszonyban álfő személyekre,

= MeghatánoŻott esetekben a CSFI(-vaI kozalkaLmazotĺ vagy egyéb

jogvišzonyban nem ál1ő szeÁélyekre (pi. szerzői, szabadal''i log).

1,.3 Felelősség' hatásköľ
'ĺ 

. 3 .'ĺ . A jíiga7ganí h atĺis kii re, fe le lősságe :

A főĺgazgatő, mint a költségvetési szerv vezetőie a CSFI( ügyeiben a vonatkozo

jogszabáIyok és az írányitő szerv ĺendelkezéseinek keĺetei között önállóan és

egyéđ felelősséggel dönt.
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Hatásköĺének, felelősségének ĺészletes szabáIyaĺt 
^Ż 

SzMSz, valamint 
^

munkakö ĺ i Iefu ás a határo zz a rneg.

A főĺgazgatő irányitási jogköre kiteĺjed a CSFI( műlĺödésének egészére. Ennek

gyakorlására a főĺgazgatő egyedi ĺendelkezéseket, utasításokat adhat ki.

Utasítások l<lađására akkoĺ kerülhet Sof' ha 
^zt 1ogszabáIy, ĺtányítő szeĺvi

ĺendelkezés előírja, illetve kutatóközponti éĺdekből a' főĺgazgatő aŻt

szükségesnek ítéli. A főígazgatő pénzigyĺ, gazdaság kötelezettségvállalási,

utalványozási és szakmai teljesítés igazolásí jogköĺét 
^Ż 

1'. számu melléklet

tattalmazza.

1 . 3. 2. C aądasĺźgi Iga7gahí ság

A CSFK a tevékenységének eIlátásához szükséges gazdáIkodási tevékenységet

s aját gaz das ág7 s Ż etv ez etév eI látja eI.

A Gazdaság lgazgatőság, mint funkcionális szewezetl egység' munká1át

teĺületileg de centĺali záItan v égzi:

- központ1a: A CSFI( székhelye: Sopron

- decentĺallzáIt egys égei:

a.) MTA Csll7agászaĺ és Földtudományi l(utatőkozpont l(onkoly Thege

Mikló s Csilagászai Intézet telephelyén:

b.) MTA CsIllagászati é s Földtudom ányl l{utatókö zp on t F oldrajzrudományi

Intézet és aŻ MTA Csi7agászai és Földtudományi l(utatóközpont

Földtani és Geokémi al Intézet közös telephelyén.

A Gazđaság Igazgatóság lát1a eI a koltségvetés e\őírányzatai teldntetében a

gazdáIkodással (költségvetés tervezése, előírányzat-módosítás, előirányzat-

átcsopoĺtosítás és előítányzat felhasznáIás, ťĺnanszirozás, beszámolás),

könywezetéssel és ađatszoIgáItatással, illetmény- és létszámgazdálkodással

(humánpolitika' tát'sađalombiztosítás)' továtbbá, a CStrK működtetésével,
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üzemeltetésével' ^ v^gyongazdáIkodással (betuházás, vagyonhasznáIaĘ

has zno sítás' vagyonvédelem) kap cs olato s feladatokat'

A Gazdaságĺ Szervezet Yezetője a gazdaság1 vezető, a Gazdaság1 lgazgatoság

feladatait a gazdaság vezető ĺrányításával végzi. A gazđaság1 vezető távollétében

Sopronban a gazdaság1 szakmai munkát pénzigyi és számviteli csopotwezető

ĺrányítja.

A gazđaság1' vezető a CStrK működésével összefoggő gazđaság1 és pénzügyi

feladatok tekintetéb en a főigazg^tő helyettese.

Hatásköĺének, felelősségének ĺészletes szabáIyaít Lz SzMSz, valamint 
^

munkaköĺi leirás a hatáto z z a meg.

2. MÁSoDIK nÉsz

2.1. 
^ 

gazdźikodźs á.Jtalános szabályai

Az éves költségvetési törvény elfogadását követőeĺ a CSF'K kiadási és bevételi

főösszegét és ezen belül kiemelt előkányzatait az MTA, mint ĺrányítő szefv

áILapítja meg.

Ä CSFK a jővźthagyott éves koltségvetési számok a'Iapján a kiemelt előĺrányzatok

kozgazđaság1 tartalom szeĺinti további t'észletezésérőI az Ávr.-ben foglaltak

szednt az egységes ÍovatÍendnek rnegfelelő elemi költségvetést készít

Az elemi költségvetés tartalm azza.

A kiadási, bevéteľ előirányzatokat u, Ah'r. 15. számu mellékletében

meghatáto Ż o tt rovatĺe ndi b o ntá s n ak me gfelelő en,

A CSFK személyi luttatá,sasnak és létszámának összetételét.

7



Az elkészített, elemi költségvetést a lĺöltségvetési évet megeLőző év novembeĺ

30_áĺg a l(incstár áItaI működtetett elektĺonikus ad'atszo\gáltató ĺendszeĺbe kell

feltölteni, ezt aŻ MTA' mint iĺányítő szew jővthagyja, és ezt követően az így

jőváhagyott elemi költségvetést kell a Idncstárnak jőváhagyrĺa' Ha a központi

költségvetésĺől szőIő töĺvény a költségvetési évet megelőző év november 20-áĺg

nem keĺüI az országgyulés álItal elfogadásra és kihiĺdetésĺe, az előzetes elemi

költségvetést az MTA áItaI megadott adatok alapján kell elkészíteni' Ilyen

esetben az elemi költségvetést a közponĺ költségvetésĺől szőIó törvény

kihiĺđetés étőI számitott 30 napon belül kell véglegesíteni.

Äz elemi költségvetés elkészítésihatártdejét minden esetben azMTłjelöli ki.

2.2. F.'vki> zi előir ány z at-rnő dos ít á s

Előirĺía1ryt-mĺjdosítĺźs: a megállapított kiadási előĺrányzat növelése vagy

csökkentése, a bevétell' előirányzatok egyrdejű növelése vagy csökkentése mellett.

Az éves költségvetés év közben módosíthatő,ha:

- a belső szetvezei-működési viszonyokban váItozás következik be,

- jogszabźtlyt váItozás, itányítő szetvt ĺendelkezés .vagy más ok miatt az

ellátott feladatokban jelentős váItozás következik be,

- kúłső könilmények változása vagy más lényeges ok miatt ezt a CSFK

indokoltnak tartla.

A jóváhagyott előtrányzatok év közben egyszei v^gy taĺtós jelleggel

módosíthatőkvagy átcsopoĺtosíthatók az Avt.-ben meghatát'ozottakszerint.

Az előkány z at-mő đosítá s j o gköĺ s z erint töĺté nhet:

- országgyí.iés és I{oĺmány hatásköĺben,

közĺeműködésével,

- kányitő szervi - MTA - hatásköĺben'

8
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- Intézményi (sa1át) hatásköĺben.

Az egyes előirányzat-módosítási, átcsoportosítási ĺészletes szabáIyokat 
^z

éĺvényben levő Ávĺ. tafta|mazza.

A CSFK-n beltiľ szabáIyok a saját hatásköĺű előirányzat módosításhoz:

- A koltségvetési évben beéĺkezett bevételek esetén' amelyek nem kerültek

betervezésre Lz elemi költségvetésben, saját hatásköĺű előirányzat

módosítással kell rendezni. Ezeket a bevételeket a gazđaság1 veŻető figyeli

és ađja be a módosításokat a I(incstáĺ és az MTA részére,

- Az egységes rovatĺend 81 Működési célú támogatások államháztattá"son

beltilĺől, 82. trelha\mozási céIu támogatások ál]amháztaftáson belülról,

86' Működési célú áwett pénzeszközök és 87' Felha|mozásĺ célú átvett

p énz es zkö z ök rov atain me gte rv ez ett kö lt s égve té s i b evét ell' előtány z atok a

költségvetésí évben meghatátozott céllal rendelkezésĺe bocsátott

koltségvetési bevételekkel abban az esetben is megnövelhetőek, ha a

költségvetési bevéte)l, előkányzatok még nem teljesültek tlll, azonb^n az

adott cél a költségvetési év költségvetési bevételi előirányzatainak

teryezésekoÍ nem volt Íigyelembe vehető.

- A CSF'K a költségvetési kiadások kiemelt (kiadás és bevétel) előĺrányzatai és

a kiemelt előírányzaton belüli ĺovatok kozött átcsoportosítást hajthat

végĺe.

- Az előzőekben felsoĺolt esetekben a végĺehajtott előírányzat-

. módosításoktól és. e\őfuányzat-átcsopottosításokĺól ^z intézkedés

meghozatalát követő öt munkanapon belül tájékoztatni kell a Kincstáĺt és

azMTA-t.

A működési bevételek és felhalmozási bevételek költségvetési bevételi

előirźtnyzatok eĺedeĺ vagy módosított eLőirányzatán felül teljesített költségvetési

bevétel (a továbbiakban: többletbevétel) az MTA, mint ĺtáĺyítő SŻefv előzetes

engedélyével, a felhasznáIásta eĺgeđéIyezett többletnek megfelelő osszegli az

MTA h atá s ko ĺéb en vé gĺe hajto tt előirány z at- mó d o s ít ás :után has z náIható fel.
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Az NĺTÄ döntése alapján a tobbletbevételekkel kapcsolatos előĺrányzat_

módosítás ok az Ávĺ. 35.$ (1) bekezd ése alapján töĺténik , aŻ^z I<lzárőIag

- működési bevételek'

- a felhalmozásí bevételek

esetén kell az előirányzat-módosításhoz ^Ż MTA engedélye. Az

engedélyk éréshez minden es etb en s zovege s indokolás t kell kés zíteni'

Az előirányzat-módosítások kutatóközponti előtetjesztését a gazd,aság

vezetőnekkell elkészíttetnie és benpjtania.

2.3. A CSFK fizetési számlái

2.3.1,. Pénzfotgalom

Á CSFK bevételeinek fogađása, kiadásaínak teljesítése - beleéĺtve a készpéĺz

felvételt is _ a I(incstáĺnáIvezetett száĺriáin keĺesztül történik.

A CSF'K szánláit a- 24 pozíciós pénzforgaLmt jeIzőszám' a pénzfotgabmi

műveleteket és a kiadási és bevételi ĺovatokat az ERÁ kódok azonositják.

A C S FK l(inc s táĺn áI v ez etett fĺz etési sz ánlát

, Előfuányzat-felhasznátlási keĺetszámla, megnyitásárőI és megszűntetéséĺől

az MTA intézkedik'

I{incstári kfutyafed'ezei szánia: a kincstári kárqával tórténő kifizetések

pénzügyi fed'ezetének elkülönített kezeléséĺe szolgźl\ő szánla (elkülönítve

' intézményi és VIP kártya szánla),

MTA kutató háIőzat sajátbevétel célelszámolásí szánla: adott, megkötött

szerződéshez kapcsolódóan nyíthatő, CSF'K kezdeményezésre, MTA

közĺeműködésével,

Deviza szám]z: külföldi pénzeszközök nyivántartására (nemzetközí

szetzőđés aLapján) és
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azok feIhaszná|ásának lebonyolítására szolgáI, év Vés maradván1,a nem

képezi a maradvány részét, ha a bevétel közvet]enül külföldĺől éĺkezett és

nem töttént ennek tethéĺe foĺintban kiadás.

A CSFK-nak a l{incstáron kívúľ hitelintézetnél vezetett bankszárĺiá1a nincs.

3. HARMADIK RÉSz

3.1 A gazdálkodás rendje

Á CSFK gazdáIL<ođásának megsŻefvezése soĺán - a jogszabályok mand'éktalan

betatása mellett - biztosítani kell:

a C S FI( in fra s truk t:tlrźĺj ának h atéko ny, gaz đas ágos műkö d te té s é t;

az ijgy ĺntéz és foly amato s s ágát,

a partneĺekkel (államigazgatás, hazai és nemzetkoŻí alapok, szakmaí

szervezetek, piaci szeteplők Stb.) ^ zavartalan kapcsolat' illetve

kap c s olatépítés feltételeit.

A gazdáIkodási folyamat egységét biztosítja: .

a gazđaság1 folyamatok pénzügyĺ és számvitdl' egységes rendszeĺű

nyivántartá,sa,

az előirányzatok teljesítésének éĺtékelése, eltéĺések esetén a' veŻetőí szintíi

b eav atko zás kez dem ény ez és e,

a fenĺ feladatoknak megfelelő ügyviteli, informatlkaĺ ĺendszeĺ és szervezeti

felépíté s bizto sítás a.

I{etetgazdálkodás: a CSFI( az egységes gazdasźę1 irźnyítás alryjátn centra]lzáIt

gazđáIkodást folytat.
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3.2 GazdáIkodási jogköľök szabályozása

Alapvető rcndező elv az Aht. 3ó-38.$-aiban, vaIamint az Ávĺ. 45-56.$-aiban

rögzített szabáIyozás. A hivatkozott jogszabályok a gazdáIkodással összefüggő

feladatokkal és hatásköĺökkel a CSFI( főĺgazgatőját (kötelezettségvállalás,

utalványozás), valamint a gazđaság vezetőt (plénzigyi ellenjegyzés) tuházzák fel.

Ezen hatásköĺök - meghatátozott keĺetek között - a főígazqató és a gazd,aság

veŻető áItaI feIhatalmazott személyĺe áttuházhatő. Az átruházásnak íĺásban kell

megtötténnie, és konkrétan meg kell jelölni a hatásköĺökkel felruházott

személyeket. A hatásköĺök átađásával ugyanis a felelősség is átĺuházásra kenil.

A CSFI(-ban a kötelezettségváIlalő, pénzügyt ellenjegyző, éwéĺyesítő,

teljesítésigazolő, utalványoző jogköĺök felosztását az SzMSz, valamint jelen

szabáIyzat 1. számu melléklete tattalmazza.

3.2.1 Ktitelezet tségv állalő

I(ötelezettségvállalásnak minősul a kiadási előkányzatok teĺhére fizetési

kötelezettség vőJlalásźtrőI szőIő így kúlönösen a foglalkoztatásn táĺny;1Lő

jogviszony létesítésére, szetződés megkötéséĺe szabalyszeríen megtett

jognyilatkozat.I{ötelezettségváJlalásnak minősul még avisszalgazolt megĺendelés és

akozbeszerzési eljańs során tett ajźnLaĺ felhívás, ha az nem keĺiiłt visszavonásra.

A kotelezettségvállalás olyan intézkedés, amelynek teljesítésével az intézményre

különböző kondíciókkal 1árő fĺzetési kötelezettség. hárul. Á
kötelezettségvállalásban 

^Ż ^tta 
jogosult személy utasítást ađ munkavégzés

megtendelésére, szolgáItatás igénybevételéĺe' átu száL]ltásáta és ezźlltal kötelezi

magát ana, hogy az ehégzett munka, a teljesített szolgáItatäs, megtendelt áru

ellenétékét kiegyenlítik. A kötelezettségvállalás a költségvetési pénzeszközök

f elhas z náIás át a hatás t gyako to 1.
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Az Avt. a|apján a CStrK nevében a főĺgazgató vagy az áItala írásban megbízott

s z eméIy v áIIaIhat kö tele z etts ége t.

A kötelezettségvállaiás dokumentumaí:

kinevezési okiĺat'

szerződés,

megállapodás'

(vís s z aígazolt) megrend elé s'

a kö zb es z er z ésí eljárási m e gĺ n dító hiĺd e tmé n y f eladás a.

A kötelezettségvállaláua vonatkoző felhataLmazást megbízott szeméIy részére a

jelen szabátlyzat2. számu melléklete szeĺint kell elkészíteni.

Nem szükséges előzetesen íĺásbeli kötelezettségvá|Ialás az olyan kifizetések

telj e s íté s é hez, amely ek

gazđaság eseményenként nem éĺik el a 100.000 Ft-ot;

p énzigyi s z olgáItatás o k igé nyb ev ételéhez k ap c s o ló d n ak;

valamint az oIyankifizetésekhez, ame\yek az Ánt. eo. $ (1) bekezdése szerinti

egyéb ťĺzetési kötelezettségnek minősülnek (más flzetési kotelezettségnek a

jogszabáIyon, jogeĺős vłgy fellebbezésre tekintet nélkiił végtehajthatő

bírősá,g, hatőság1 döntésen, vagy más, a ftzetési kötelezettség összegét vagy

az osszeg megá|Lapitásának mődját, továbbá a felek valamennyi jogát és

kötelezettségét megźrllapító kötelez ő előfuáson alapuló ftzetési kötelezettség

minősül).

a gazdasági eseményenként 100.000 Ft-ot el nem éń láťĺzetésekhez a jelen

szabáIyzat 9. sz' mellékletétképező igénylést kell minden esetben kitöIteni,

amely a s z őb an v áLlalt kö tele z e tt s égv íl|Lalás s z ab áIy ait i s taĺtal muz z 
^.
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Az előzetes íĺásbeli kötelezettségvállalást nem igénylő kötelezettségvállalások

teljesítésénéI az érvényesítésĺe, az utalványozásra, és nyilvántartásáta von^tkoŻő

s z ab áIy okat aIkalmaz ni kell.

A kiadási előirányzatok tethéĺe nem köthető olyan log szeméilyel' los
személyiséggel nem rendelkező szewezettel érvényesen visszteĺhes szetződ'és,

illetve létĺejött ilyen szetzőđés aIap1án nem teljesíthető l<lfĺzetés, amely sŻervezet

nem minősül át]íthatő SŻeÍVeŻetnek. A CSFK ennek a feltételnek a

teljesítéséhez minden visszteĺhes szetzőđéshez hozzátesz mellékletként egy

olyan nyĺIatkozatot' amely biztosítja az előzőekben leírt feltétel megvalősítását.

A nyilatko Ż^t Í'Ítjntá't a 10. számú melléklet tatta\mazza'

Előfoĺdulhat olyan eset is, amikor már aŻ adott visszteĺhes szerzőđés

tartalmazza a másík fél nyĺlatkozat^t az átláthatőságrőI.

A megkötött visszteĺhes szetzőđésnek, adott megbízásĺak, megĺendelésnek'

vagy más hasonló visszteĺhes magánjogi kötelem írźnba foglalását tartaLmazó

okiĺatnak az áItalános adatokon, feltételeken túlmenően tattalmazĺia kell

- ^ szakmai, míiszalł teljesítés mennyiségi és minőségi jellemzőinek

me ghatár o z ás át, határiđej ét,

- ^ 
ľjťĺzetenđő összeget vaw a száĺĺiázás aLapjául szolgźiő egységárat' 

^

p énzugyí telj e síté s deviz anem ét, mó đját é s feltételeit,

_ al<lťĺzetés'határidejét, tobb év előĺtányzatai teĺhéĺe vźi]a\t kotelezettség esetén

évenkénti ütemezésben, és

_ a pénzügyi ellenjegyzés tényét és a pénzügyi ellenjegyző keltezéssel ellátott

aláítását.

A költségvetési kiadási előirányzatok teĺhéĺe jogi személlyel, jogi szeméĘséggel

nem ĺendelkező szervezettel kotött visszteĺhes szetzőđés esetén az ol<ltatnak az

előzőekben meghatározottakon tul tattalmaztia kell a sŻefveŻet képviselőjének
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n),Ilatkozatát aÍrt vonatkozóan, hogy át]áthatő szc-ÍveŻetnek minőstil. A

szervezet képviselője a nyIlatkozatban foglaltak váItozása esetén a:ĺĺóI

haladéktalanul koteles a kötelezettségvállalőt tájékoztatni. A vaIőt]an tartalmú

nyllatkozat alapján kötött visszterhes szeuőd'ést a kötelezettségváIlaló felmondja

vagy - ha a szetződés teljesítéséĺe még nem kertilt Sof - a szerződ'éstől eláll.

Äz egységes ÍovatÍe nđ I{122. Munkavég zésrc irányu\ő egyéb j ogviszonyban nem

saját alka\mazottnak fizetett juttatások és I(33ó. Szakmai tevékenységet segítő

szolgáItatás ok ĺovatain megte Ív ezett köIts égveté si kiadás ĺ előirány zatok teĺhéte

akkor köthető szeuődés, ha

- aŻt jogszabáIy nem zárjalł,

_ a szetződés megkötése akozfelađatok ellátásához feltétlenül szükséges, és

_ törvény vagy kormányrendelet eltéĺő ĺendelkez ése hiányában az adott feladat

elvégzéséhez megfelelő szakéĺtelemmel, szakképzettséggel és gyakorlattal,

v^gy egyéb megfelelő sajátos szakmai adottságokkal' képességekkel

ĺendelkező szeméIyt a szerződést kötő nem alkalm^z,v^gy a szerzőđés tárgyát

képező szolgáItatás egyedi, időszakos, ÝLW időben tendszeĺtelenül ellátandó

feladat.

A CSFK-náI az egységes ĺovatĺend K1'1.02. Normatív jutalmak és a I(1103.

CéIjuttatás, pĺojekęĺémium tovatai költségvetési kiadási előlrányzatai terhéte a

költségvetési évben együttesen az egységes ĺovatĺend I{1101. Törvény szeĺinti

illetméiryek, munkabéĺek rcjvat eĺedeti előlrányżatának 1'2o/o-áig vát]dlhatő

kötelezettség.

Ez aIőI a szabáiy alól kivétel a 201,4_2020. közötti pÍogÍamozásí íđőszak uniós

fejlesztéspolitikai céIjai teljesítésével összefúggő feladatok végrehajtásában valő

tészvéteL, ahol a K1103. CéIjuttatás, pĺojekęĺémium tovat euĺópai uniós

foĺĺásból fedezett költségvetési kiadási előirányzatz terhéfe a az eIőzőekben leírt

1,2 o/o-os mértéknél nagyobb kötelezettség is vál]alhatő. Az :Jyen kifizetések

feltételeit u, Arr,51. $ (1a) bekezdése tatta\mzzza.
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Ä CSFK áIlományába tartoző személy tészére rnegbízási díj vagy ĺnas szetződés

alapján díjazás. a munkaköri leíĺása szerint számára előírhatő feladatĺa nem

ftzethető' Más esetben díjťtzetésére a felađatra vonatkozőan előzetesen írásban

kötött szerződés e ĺendelet szabáIyai szeĺint tgazolt teljesítése után keĺülhet sot.

A szetződésben ki kell kotni, hogy a dí) l<lzátőIag abban az esetben illeti meg a

költségvetési szerv áLlományába tartoző személyt, ha a szetződésben tögzített

felad'at mellett a munkaköĺébe tartoző felađataĺnak is matadéktalanul eleget tett.

3.2.2 Pénzügyi eltenjegyző

A pénzigyĺ dlen1egyzőnek a pénzigyĺ ellenjegyzést mege\őzően meg kell

győzőđne artőI, hogy:

_ a szüks éges szabad előltányzat rend'elkezéste áx,, abefolyt vagy a megtefveŻett

és várhatőan befolyó bevétel biztosítja a feđezetet,

_ al<lťĺzetés időpontjában a fed'ezet ĺendelkezéste á1l, és

_ a kötelezettségváIalás nem séĺti a gazđźikođásravonat|<oző szabáIyokat.

Az pénzťlgyi ellenjegyzést az ellenjegyzésĺe jogosult aláírásával lgazoLja.

Az Avĺ55. $-ának megfelelően kiadási eLőfuányzataĺ terhérc vállalt kotelezettség

esetén - a gazđaság1 vezető vagy az áItaLa írásban kijelölt, a költségvetési szeĺv

alkalmaz ás áb an állő s z emély j o go s ult a p énzůľvi ell e n j e gy z ést e.

Ä pénzügyi ellenjegyző ennek a feladatának az etlátásához szakértőt vehet tgénybe.

Ha a kotelezettségvallalás nem felel meg az előzőekben leírtaknak, erőI tźĺjékoztatĺi

kell a kötelezettségvallalót, a CSFI( főígazgatőját és a gazđaság vezetőt. Ha a

főigazgatő a tźtjékoztatás ellenére lĺásban utasítast ađ a pénzügyi ellenjegyzésre, az

ellen1egyzéste jogosultnak az Ávr, 54. $-ában fogtďtak szerint kell eljáĺnia.
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A kötelezettségvállalás-, valamint a pénzüg)'i ellenjegyzésre vonatkoző kijelöIést

a jelen szabáIyzat3. számu melléklete szeĺint kell elkészíteni.

Az Avr. 55. $_a alapján a kötelezettségvállalás pénzigyĺ ellenjegyzéséte

feljogosított személynek a felsőoktatásban sŻeÍŻett pénzigyĺ-számviteli

végzettséggel, vagy legalább középfokú iskolai végzettséggel és emellett

p énzugyt-s z ámviteli kép e síté s s el kell ĺendelke z nie.

A p énzügyi ellenj egy zés a kötelez etts égvállalás hoz kap cs oló dik.

3.2.3. Teliesítés igazolása

A kiadási előirányzatok terhéĺe kifizetést elĺendelni (a továbbiakban:

uta\ványozás) 
^Ż 

Ávĺ.-ben meghatátozott kivételekkel l<lzátőIag a teljesítés

igazolásátt, és az annak aLapján végĺehajtott érvényesítést követően kerülhet soĺ.

A páIyázaĺ kiíĺáson alapuló megkötött szetződ,ések esetében a témavezető

automatikusan jogosult szakmai teljesítésígazolásta' 
^mennyĹben 

a szeĺződésben

szerepel témavezetőként a neve.

3.2.4. Éľvényesítő

Érvényesítés a kiadás teljesítése, bevétel beszedése e\őtt azok jogosultságának,

osszegszeĺűségének, előítt alaki követelményeknek való megfelelésének, továhbá'

a. szükséges fedezet. meglétének ígazolása. Az érvényesítésnek 
^Ż

,, érvénye s íBI e" megj elölé s en kívül - tartaLmaznla kel]'

a megá|Iapított ö s szeget,

az éwényesítés đátumát és

az éw ény esítő aláírását.

Az éwényesítést az utakányrendelete n,vagy az okmányon kell tögzítenl.
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Amennyibel1 aŻ érvényesítő az éwényesítés során a 1ogszabályok, illetve a bclső

szabáIyzatok megséĺtését tapasztalja. köteles azt jeleznĺ az utaIványozőnak. Az

éĺvényesítés nem tagadbatő meg' ha ezt követóen az utalványoző erĺe íĺásban

utasítja' A további el1árási szabáIyokta a Ávĺ'-ben foglalt szabáIyokat kelt

mcgfelelő cn alka|maz ni.

Az éwényesítésĺe jogosult személyt - az Avt -ben foglaltak alapján - a jelen

szabáIyzat 4. számu melléklete szeĺint írásban kell kijelolni.

Az Ávr. aLapján az éwényesítési felađatokat eIIátő személynek a felsőoktatásban

szeÍŻett pénzügyĹszámvite]l' végzettséggel, v^gy legalább középfokú iskolai

végzettséggel és emellett pénzügyi-számvlteli képesítéssel kell rendelkeznie.

3.2.5.IJtalványoző

Az utakányozás olyan gazđaság művelet, amely a kiadások és bevételek

p énzügyi telj e síté s ének elrendelé s ét j elenti.

Á CSFK-ban a főtgazgatő v^gy 
^z 

áItala írásban felhatalmazott személy jogosult

utalványozásta.

Az utalványozáua jogosult személyeket a jelen szabáIyzat 6. számu melléklete

szerint kell íĺásban kijelölni.

Utalványozrĺkészpénzes ťĺzetési mód esetén az éwéĺyesített pénztárbizony\atra

távezetett, más esetben kulön írásbeli rendelkezés sel lehet.

A kúłön íĺásbeli ĺenđelkezésként elkészített utalványon fel kell túntetni:

az,,utabány" szőt,

a költségvetési évet,

a b eFlz ető, kedvezm ény ez ett megneveŻ é s é t, címé t,
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a fizetés időpontját, mődját, összegét' devĺzanemét,

a bevétel, kiadás egységes ĺovatĺend és kormányzatl funkció szeĺintl'számát,

a teĺheléssel, jőváítással (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszköz

Áhs 
". 

s zeĺinti könywrte |t számLźljának számát,

a kö telez etts égvállalá s nyilván taftási s z ámát,

az utalványoző keltezéssel ellátott aláírását, és

uz Árr. szeĺinti érvényesítést.

A bevételi és kiadási pénztárbtzonylatta távezetett rendelkez ésen az Ávr. szerinti

ad'atokat kell felttintetĺi azzal, hogy az okmányon már szercplő adatokat nem

kell megismételni.

A CSF'K-ban a 8. számu melléklet szerini, utalványrendeletet kel]' alkalmaznl

Nem kell külön utakányozni a CSFI(-ban:

a B40L Készletértékesítés ellenéttéke, 8402. Szolgáltatások ellenértéke,

B'406. I3szám]ázott áItaláĺos forgalmi ađő és a 8403. I(özvetett

szolgáItatźtsok ellenéĺtéke tovatain elszámolandó költségvetési bevételeket,

L 8813. Mandvány igénybevétele tovataln elszámoland'ő fĺnanszítozási

bevételek telj esítését,

a ťĺzetési számla vezetésével és az LŻoflvégzett műveletekkel kapcsolatbzn a

szánlavezető źůtal fe\számított đí1akkal. költségekkel kapcsolatos kiadásokat'

a feđezetkeze\ői szźtĺ'iárőI, valamint - 
^ 

fedezetkezelőí szánLára történő

átlltaLás esetén _ 
^z építtetői fed,ezetbiztosítási sztm]fuóI történő

kifizetéseket.

A külföldi đevizanemben utalványoŻott össŻeg foĺintéĺtékét a teĺhelési éĺtesítő

alapján kell figyelembe venni,- amellyel aŻ utalványt a teĺhelési éttesitő

beéĺkezését követően haladéktalanul ki kell egészíteni.
19



3.2.6. os s zeféľhetetlens é gi szab áIyo

I(ötelezettségváIIalási, pénzügyi ellen1egyzési, éĺvényesítési, utalványozásí, és a

teijesítésigazoIásra ltányulő feladatot nem végezhet 
^z 

a szeméIy, aki ezt a

tevéi<enységét közeli hozzátartozőja) v^gy m^ga javáralátná' eI.

További ö s s z e féĺhetetlens égi szabáIy ok

k ö tel e z e tt s é gv állalő é s p é n z ugy í ellenj e gy z ő,

érvényesítő és kötel ezettségvállaló,

érvényesítő és utalv ányoző,

érvényesítő és teljesítés ĺgazolő

ugy^nazon gazdaság1 eseménytekintetében aŻonos szeméIy nem lehet.

Ä kötelezettségváIlaláua, 
^Ż 

utalványozásta, a pénzigyi ellenjegyzéste, 
^z

érvényesítésĺe, valamint a teljesítésigazoláua jogosult személyek nevéĺől és

aláírá's mlntá1árőI a 7. számu melléklet szerinti nyivántattást kell naprakészen

vezetfll

3 .2.7 . A kö t ele z e tt s é gvállalá s nyilv ántatás a

Ä kötelezettségvállalást követően gondoskodni kell annak nyivántartásba

vételérőI - ideéĺtve a következő éví költségvetési keretszámokat deteĺmináló

összegek nyI\vintattásba vételét is _ és a köte\ezettségvállalás étékéb őI az adott

évet teĺhelő rész lekötésérőI az éintett előírányzatok szabad keĺetének teĺhére.

A kötelezettségvállalásokat uz Ah'z. 14' számu mellékletében foglaltak szeĺint

ke ll a r é s z\etez ő ny llv ántartá s o kb an ny l'Lv ántartati,

Ä kötelezettségvállalásokat - ideéĺwe a végleges kötelezettségváIlalásokat is _ a

0. Nyilvántartási szárĺ]aosztáIyban a 05. szátt7acsopoÍton belul kďil rögzíteni. A
konkĺét könyvelési tételeket a SzánLarend taĺtalm^zza.
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A kotelezettségvállalás nyllvántaftó nytkántartás ađatal' alap1án

haladéktalanul köteles je\ezn a gazdasá'g vezető felé, ha valamelyik lriemelt

előĺrányzat a kötelezettségváIlalások következtében teljes egészében lekötésĺe

keĺült.

A kötelezettségváIlalás, a pénzigyí ellenjegyzés, 
^ 

teljesítés ígazolása, 
^Ż

éĺvényesítés és utalványozás,valamint ezekte a feladatokra töĺténő felhatalmazás

a felek á,ItaI legalább fokozott biztonságú elektĺonikus aláfuással ellátott

elektĺonikus dokumentum is lehet. Ä CSF'K jelenleg nem alkalmazz^ az

elektĺo nik us aláírást a kö lts égveté s végĺehajtási funkció knál.

3.2.8. Fizetési száĺnla feletti iogosultság

A fĺzetésí szárnlák felett ĺendelkezési jogot lłzárőIag a CStrK közalkalm^zottai

kaphatnak, a követk ező feltételekkel:

a ĺendelkez éshez L bejelentettek közül két szeméIy együttes alurása

szükséges;

a szám]źk feletti ĺendelkezési jogosultság aŻ I{incstáĺ fuányábaĺ

ö s szegszerűen nem korlátozhatő.

A I(incstárnál foĺintban vezetett szán'iák feletti ĺendelkezési gyakorlásáta

fe|hatalmazott közalka|m^Żottak ađatainak (név, beosztás' aláítás, hasznáInl

kivánt béIyegző) bejelentés érc a l(incstár áItaI alka|riaŻott ,,Ala7rás bejelentő

karto n'' s z oIgáI, l<lz ärőIag a f őĺgaz gatő íthatja aIá enge d'éIy ez őként.

A pá'Iyázai szetződ'ésekhez rendelt deizaszáÍnlák esetében egyik aláfuőnak a

p á,Iy ázat v ez etőjének kell lennie.

A bejelentett aláírások vlgy visszavonásig, v^gy ^ száĺn]a megszűnéséig

érvényesek.
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3 .2.9 . G az dáIkod ás i infoľm áci ó s ľe nd s z e ľ nyilv ántaft ás ai

Az előltányzatok, keretek, kötelezettségvállalások n1,||y{ntattása, a bevételek, az

átutalással, bankkártyával, készpéĺz kifizetéssel lđegyenlített lĺiadások

feldolgozás a a következő ĺnfoĺmáció s ĺendszerekben töĺténik:

ilietmény-számfejtés, NAV, Társadalombiztosítás, I{özalkalm^zottl

munk aügyi ny íW ántartá s : e gy inte gr áIt ĺe n d s z e r;

főkönyvi könywelés (lđadási és bevételĺ e\őkányzatok közgazdaság

osztáIyozás szeĺint, a kiadási és bevételi teljesítések közgazdasáE és

funkcionális osztályozás szerínt, projektek szeĺinti nyilvánt^Ítás); analitikus

ny l7v ántattás ; A f a an alitiku s ny ĺlv ántartás a egy inte gt áIt ĺ e n d s z e ĺ.

A ĺendszeÍt úgy kell kialakítani' hogy a feldolgoŻott 
^đatok 

alapján biztosítsa:

a különbözőbeszámolási - bevallási - szintekheŻ aŻ ađatokat,

^z 
IntéŻei szintő szetvezei egységek, tevékenységek, pĺojektek egyértelműen

elkülöníthetőek legyenek az aLkaLmazott azonosítők, témaszámok,

kő đs z ámok s egíts égével;

egy egy pĺojekt ĺnđításakor a témavezető a pénzigyí és számvite]i

cS op oÍtve zetőtőI igényelheti a témas zámot;

^z 
Ígrzgatők az intézenik bevételeiről és kiadásurőI, az íntézeiJkhöz tartoző

témákrő| a pĺojektveŻetők a saját témájuk gazđaság1 ađatairőI jogosultak

ađatokat kémi'

3.2.10. Az adatszolgáitatásj feladatok teliesítésével kapcsolatos belső

előírások, feltételek

A CStrK évkőzi beszámolási kötelezettségein ek az Ávĺ.-ben foglalt módon és

határiđőre tesz eleget.
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Ad a ts z oIgáI ta t á s a tatto z á s áIIo m ány aI akulá s átóI

A CSFK az elismett tartozásáIlomáĺytól _ nemleges adat esetén is - havonta, a

tárgyhőnapot követő hó 5_ig ^z MTA áIta| meghatározott^k szeĺint

ađatszolgáltatást köteles teljesíteni a l(incstár elektĺonikus ĺendszetén, valamint

e-mailben ennek másolatával azMTA felé.

Az ad,atszolgáItatás elkészítéséért és határĺđőrc történő továbbításáétt a pénzúgyĺ

és számvtteli csopoÍtveŻető a felelős.

Időkcjzi méileýďentés és időktizi köItségvetési ielentés

Az Aht. 10s. s (1) bekezdés b) pontia szeĺinti ĺdőkozi köItségvetési jelentést és

tdőko zi méĺlegj elenté s t kés zít.

Az ĺđőközi méĺlegjelentést az eszközök és foĺĺások alakulásáról negyedévenként,

a főkonyvl kivonat áIományi szárĺiáínak adataĺbőI, vagy 
^z ^Żt 

alátámasztő

nytl.v ántattás okból kell elké s zíteni.

Az íđőközi méĺlegjelentést a tárgynesyedévet követó hónap 20. napjáig' a

negyedik negyedévĺe vonatkozó gyoĺsjelentésként a tárgynegyedévet követő év

februfu 5-éig, az éves jelentést az éves költségvetési beszámoló benyrljtásának

hatánđejével megegyezően kell L Iśncstáĺ áItaI működtetett elektĺonikus

ad,atszolýItatő ĺendszeĺbe feltölteni. Az adatokat aIátámasztó _ könyvelési

ĺendszerből L l(incstáĺ áItaI kozzétett ađatszetkezetben előál]ltott.- teljes

főkönyvr kivonatot elektronikus úton mellékelni szĹikséges a I(incstár áItaI

működtetett elektĺonikus adatszolgźĺItatő ĺendszeĺben. Az ađatszotgáItatás

elkészítésééĺt és hatáĺdőrc töĺténő továbbításáétt a gazđaságyvezető a feletős, az

ađatszoLgáItatásoÍ<at apénzigyĺ és számviteli csoport\rezetőnek kell elkészítenie.
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Az időközĺ mérlegelentést elektronikus foĺmában a k1L.kgr.gov.hu honlapon

kell elkés zítenĺ, az érvényes előírásoknak megfelelő eĺ. Jőváhagyásra a CStrK

nem jogosult, az azMTA illetékes előađőjának a feLadata.

A lezárt ađatszolgáItatást igény esetén meg kell küldeni az MTA Gazdaság1

Igazgatősá'ga részéte. Ennek konkĺét megvalósítási módja, hogy a CSFI( az áItala

elkészített adatszolgáltatást felad)a a I(incstár áItaI működtetett elekttonikus

ad'atszoLgáltató ĺendszeĺbe és a l(incstfu áItaI meghatátoŻott fofmában ehhez

csatolja az ađottĺđőszak főköny'vĺ lłvonatát is szintén elektĺonikus módon.

Az időközi költségvetési jelentés az Ahsz. 8. s (1) bekezdés a) pontja szeĺinti

költs égvetési j elenté st tartalmazza.

A CSFK a Iśncstár áItaI működtetett elektĺonikus ađatszoIgáltató ĺendszetben a

lrincstári költségvetési jelentést kiegés zíi a követelések, kötelezettségvállalások,

más ťĺzetési köteleŻettségek ađataiva| és az Ávr. 156. s @ bekezdése szeĺinti

esetleges egyeztetések, javltások lefolytatását követően, a tárgyhónapot követő

hónap 25. napjźig _ a decembeĺ hőnapra készített td,őközi költségvetési jelentés

esetén a költségvetési évet követő év febĺuár 5-ig - a Idncstár áItaI működtetett

elektĺonikus adatszolgáItatő ĺendszeĺbe kell feltölteni. A lezárt ĺđőközi

költségvetési jelentéseket a l(incstár 10 munkanapon belül felulvizsgálja és

s z üks é g e s e té n annak j avltás át' I<legés zítés é t t e n d eli eI.

B e sz ám olási kci telez e tts ég

A CSFK- nak az éves költségvetési beszámol őját az Ah'r. vonaŤf<oző előfuásaĺ

alapj án kell elké s zítenie.

Az éves költségvetési beszámoló elkészítéséért a gazđaságvezető a felelős.

Egt éb beszámo]ási kőtelezettség

A CSF'K a bevételeinek és kiadásalnak várhatő alaktiásáról havonta ađatot

szolgáItat a I(incstát áItaI működtetett elektronikus ađatszoLgáItatő ĺendszeĺbe
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(előrejelzés), amelyet az MTA a tfugyhonap 10-éig jőváhagy. Az előre1elzést

tátgyhőnap' valamint a tárgyév egésze bontásban kell megadni.

Egyéb, esetí jelleggel elĺendelt adatszolgáItatási kötelezettségek teljesítésének

megs Ż efv eŻés e, elké s zíté s ének felelő se a gazdaság1 v ezető.

4. NEGYEDIK RÉSZ

4.1. A gazd,źikodás főbb területei

4.l.l. SzeméĘi iuttatások

A CSF'K a költségvetésében szerep\ő személyi juttatások és ̂  Iétszám

előkáĺyzatával önálLőan gazdálkodik' A költségvetésben meghatároŻottlétszám-

eLőfuányzatot tullépnl vagy az MTA által többletként folyósított költségvetési

támogatás, vL{Y a CStrK saját bevétele teĺhéĺe lehet. Sajźĺt bevételi többlethez

kapcsolódő létszám-igényt az igazgatók 1avaslata alap1án a főtgazgató jelent be,

adott ĺđőszak és szeméĘ kiadás egyĺdejű feltĹintetésével.

SąenĺĄi juttatĺźsokat u, Ah'r. 1'5. számu mellékletében foglalt egységes ĺovatĺend

szerint kell megte wezti.

Betöltetlen álláshelyekre jutó szeméĘ juttatások e\őkányzatával úgy kell

gazđálkodni' hogy u á|]áshely, az év báĺmely ĺdőpontjílban betölthető legyen. Á

CSFK a tészéte jóváhagyott személyi juttatások keĺettel és a szeméIyt juttatáshoz

kapcsolódő \étszám-eLőtányzattal oná]]őan gazđálkodik. Dönthet artőI, hogy

kevesebb közaLka|młŻottal látja el felađatát, Lz ebből szátmazó taĺtós

megtakantás - ha nem töĺtént feladatelmaradás _ felhasznźibatő.

Ha az elemi köItségvetésben jőváhagyott létszám nincs betölwe, de a ''státust''

nem szünteti meg, illetve, ha a közalkalm^zott tészére - a tźrypénz
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Egészségbiztosítási Pénztárt terhelő hányad'ára' illetve a fĺzetés nélküli

szabadság-, külföldi munkaváIlalás, katonai szolgáLat, GYED, GYES idejéĺe _

nem történik iiletményfolyósítás, átmeneti megtakańtás kelet]<ezik. A személyi

juttatások átmeneti megtakarítása, illetve az koltségvetési mandvány teĺhéĺe

taĺtós kötelezettség - hatátozatfan id'őrc szőIő kinevezés, illetményemelés - nem

váIIalhatő.

A CSF'K lgazgatőtanácsa (továbbiakban: IT)

dönt a főtgazgatő ^z egyes íntézeĺ

IétszámltányszámainakátcsopottosításárőI.

jav zslatának meghalLgatása után

színtű szewezetl egységek

Sajźn bevétel teĺhéĺe toténő alkaLmazások esetén LŻ elemi költségvetésben

jőváhagyottLétszámon felül többletlétszám engedély kéthető az}'/ľA elnökétől.

4.l.2. Munkaadókat terhelő iárulékok és Szociálls hozzájárwLási adő

JogszabáIy alapján kell megállapítarĺ a munkaađőkat teĺhelő járuIékokat a

járulékköteles juttatások figyelembevételével. A bevallás elkészítéséétt és

hatánd,őben töĺténő feIadásáért a I(incstát a felelős.

A CSFK a nettő ftnanszítozású költségvetési szervek köĺébe tattoz7k (a l{incstát'

^ 
január havi ĺdőatányos támogatási keĺetet 

^z 
Ávt.-ben e\őírt atányban

csökkenti). Bz a nettó flnanszírozás megelölés nem aŻonos az önkormányzai

nettó ťtnanszítozási ĺends zerrel.

Amennyiber' a befizetési kötelezettségek teljesítésére visszatartott támogatási

keĺet nem biztosítja a közterhek támogatással fedezett fotását, a befĺzetési

kötelezettség teljesítésénél a l(incstát figyelmen kívül hagyja az atányosítást. Az

ađatJ<özlés intézmény źtltall' elmulasztása esetén 
^ 

I(incstát 
^z 

előitányzat-

felhasznáIási keĺetnyítást felfüggesztl, az e\őirányzat-felhasznáIási keĺetszán]a
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teĺhéĺc benyú;tott fizetési megbízásokat - az ađatszolgáItatás pótlásáig - ncm

teljesíti.

4.1.3. Dologi és egyéb folyó kiadások

A dologi működési-fenntaĺtási gazdáIkođásí keĺetek összevontan

tarta\mazzák mlnđazoknak a kiadásoknak a feđezetét ÁFA-val egyútt, amelyek a

dologi kiadások köĺébe tattoznak, ezek főbb csop ortjai a következők:

készletbes zerzések,

szolgáItatási kiadás ok ft ommunikáció s, köziz emi díj ak),

karb antattási kiad á s o k,

s z akmai tevéke ny s é ge t s e gítő s z olgáItatás ok,

egyéb szolgáltatások,

kiküldetés' ĺeklám' pfopaganda kiadások,

különféle befizetések és egyéb dologi kiadások.

Az Ápĺ e\számoLás részletes rendjét a gazđaság1 vezetőhatátozza meg. Á

tételesen visszaigényelhető Ápĺ az adott gazdáIkođási keĺetet növeli.

Repĺezentáciős keĺet forrása a I<lfĺzetési jogalaptól függően lehet költségvetési

támogatás és saját bevétel lehet. A repĺezentáciős kiadásokat 201'4. januát l'-tőI a

személyi juttatások között kell elszámolni, a kapcsolódó előzetesen felszámított

áfát a dologi kiadások taftaLmazzák.

A CSF'K közalkalmazottaí felad,atatk el]átásához saját gépkocsit hasznáIhatnak. Ä

cége s és a magáncélú gépjátmű has znáIatát külön s zab áIy z at tö gziĺ.

Mobiltelefon hasznáIatát bármilyen fottás teĺhéĺe l<lzfuőIag a' főĺgazgatő

engedélyezhei, 
^ 

gazđaság veŻetőelfenjegyzése mellett. Á hasznáIat és aŻ

elszámolásrend jétktilönszabáIyzzttartaLmazza.
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4.l.4. Felhalmo z ási kjadás ok

A CSFK a költségvetési támogatással fedezett feIhalmozási l<ladásaĺhoz a

támogatá,st tel1esítményarányos ftnanszirozás keĺetében kapja @ht' 81 s. (1)

bekezdés).

Felhalmozási kiadások:

A beruhĺiýsi kiadás: az immateriális javak megszetzése, tárgyi eszközök

beszeĺzése' Iétesítése, előál]ltása a beszerzett tárgyí eszkoz üzembe

helyezésére, ĺendeltetésszeĺű hasznáIatba vétele éĺdekében az izembe

helyezésig végzett tevékenység, továbbá minđaz a hasznos tevékenység,

amely az eszkoz beszerzéséhez egyedileg hozzákapcsolható; valamlnt az

eszköz bővítését, rendeltetésének megváItoztatását, átalal<ltását,

éIettartamának' telj esítő kép es s égének kö zvet]en növelé s ét eredmény ező

tevékenység. A berubázások bekeĺriłési étékének meghatározását 
^Ż

Ahsz. 1 ó. $-a tattalmazza.

Afellłjítĺźsi kiadĺźs: az eLhasználódott tátgyĺ eszkóz eĺedeti áLlagának

helyĺeállítását szolgáIő, tđőszakonként vlsszatétő olyan tevékenys ég, amely

azzal jfu,hogy az ađott eszköz:

= éIettartama megnő, eĺedeti míiszal<l állapota megközelítőenvagy

teljesen visszaál)',

= hasznáIata jelentősen javul,

: koĺszerűsítése, ha az 
"rrLö, 

izembiztonságát,telj esítőképes ségét,

has znáIhatő s ágźn n öveli.

Az adott eszkozt akkoĺ kell feIlljítan, ha a folyamatosan, ĺendszetesen

elvégzett karbantartás mellett az eszköz oly méĺtékben elhasznáIőđott, hogy

már a ĺend elteté s s z erű hasznáIatot ve s z élye ztei.

Az elmaradt és felhalĺĺ'oződ'ő katbantattás egy időben valo elvégzése

(független iI az o s s z eg nagy s ágátőI) nem minő sül felúj ítás nak.
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A beruházási és felújítási keret a CSFI( lĺöltségvetésében ketül megteĺwezésľe.

Foľásai lehetnek:

költségvetési támogatás'

páIyázaĺ bevétel,

egyéb saját bevétel.

A saját többletbevétel és egyéb páIyázaĺ forás teĺhéĺe töĺténő beruházások,

felújítások fedezetét a megfelelő előfuányzaton biztosítani kell, enőI 
^

kezdeményező intéze'j szintí szeÍvezel7' egység vezetőjének' témavezetőnek a

munka megkezdése előtt gondoskodni kell.

A beĺuházások, felújítások bonyolítása soĺán kiemelt figyelmet kell fotdítati a

kozbeszetzési törvény előírásainak betartására. A CSFK l{özbeszerzési

SzabáIyzata e\őfuásait minden esetben biztosítani kell.

v. ÖľooIK RÉsz

Zfuő és átmeneti ľendelkezések

AgazdáIkodásiszabáIyzattalösszefüggőszabáIyzatok:

Számviteli Politika

Szánlarend,

Eszközök és foĺĺások éĺtékelé sí SzabáIyzata

P énzkezelé si S z ab áIy zat

Ö nkölts ég számitási S z ab áiy z at

P éĺzkez eIé sí S z ab áIy z at

Bizonylaĺ szabáIyzat

Leltfuo zási és Leltáĺkés zíté si Szab áIy zat

Fele s lege s v agy o ntárgy ak has zno sítás a é s s ele j te z é s e
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Közbe sze rzési SzabáIyzat,

Bel- és külfoldi kiküldetések elĺenclelésének, lebonyolításának,

els z ámolás ának ĺend j e,

G ép 
7 
ármíjve k igé nyb evé telé n e k és bas z náIatának t e n d j e'

Vezetéke s é s mobiltele fonok hasznáIatának ĺend j e,

I(özéĺdekíi adatok megismeĺésének és a kötelezően közzéteendő adatok

nyilváno s s á'gĺa ho zatalának ĺend j e.

J elen G az dáIko dásĺ S zab áIy z at az S z MS z mellékleté t kép ezí.

HatáIyba lépés ének napja: 201 B. 1anuát 1' .

A k o ĺ áb b an ki a d o tt G az dźiko đási s z ab áIy z at hatáIy át v e s z a.

A szabályzat megismeĺéséĺe a 4/2017. Főigazgatői utasításban leíttak vonatkoznak, amely
szeĺint ,ĺ4 KutaĺóköQonĺ ualarľlenn1i munkatársa elektronikus leaélben kap értesiĺíst aą újonun kiadoĺĺ
s7abáĄ7at negeknéséről aJiőiga7gatói titkĺźrsĺigról a @csfk.ĺnta.hu (hiuataloý enail úmére. AąIntraneĺ-en
20ĺ7. jĺłlius 4-től negelenteteĺt belső s7abĺźĄąatot, utasitást a Kutatóköęont - a kiadĺź:ról s4illi
elektronikus érĺesítés negki)ldését kiiuető naphil keądue - tudoĺľlĺisul ueĺĺkénĺ tekinti."

Mellékletek:

1'. A kötelezettségvállalás, az utalványozás, az e|7enjegyzés, az érvényesítés és a

telj esítés tgazolásának ĺendj e

2. Megbízźs kötelezettségvállalásta

3. I(jelölés kötelezettségvállaIás ellenjegyzéséĺe

4. I(ijelölés érvényesítésĺe

5.' I(ijelötés teljesítésigazöIásr^

6. I{ijelölés utalványozásra

7 . Nyilvántartás a kötelezettségváIlalásf^) 
^Ż 

utalványozásta, a pénzügyĺ

ellenjegyz éste, az érvényesítésĺe' valamint a teljesitésigazolásra jogosult

személyekról és alaltás mintájukĺól

B. Utalványrendelet

9. Igénylés

10. At]áthatősá,g nyiatkozat
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1. számli melléklet
A kijtelezettségv llalds, az uÍalvĺźnyoz s, a pénz gyi ellenjegyzés, az éľvényesítés és a teljesítés igazoldsdnak ľendje

Utalványoz
foigazgato vagy az

általa kijel lt személy a
gazdasági s zervezetb o l

foigazgat vagy az
általa kijeltilt személy a
gazdaságí szervezetb l

foigazgat vagy az
általa kijel lt személy a
gazdasági szęrvezętbo 1

foigazgat Yagy az
általa kijelolt személy a
gazdasági s zęrvęzetb 1

foigazgat vagy az
általa kijel lt szemé|y a
gazdasági s zervęzetb 1

f igazgat vagy az
általa kijeltilt személy a
sazdasági s zervezetb o 1

foigazgat vagy az
általa kijeltllt személy a
gazđasźęi szervezetb l

Ervényesít
gazdasági szerlłezet
kijeliilt munkatársa

gazdasági szeÍvezet
kijel lt munkatĺírsa

gazđaságí szervezet
kije1tilt munkatársa

gazdasági szeryęzet
kijel lt munkatársa

gazdasági szewezet
kijeltilt munkatársa

gazdasági szeÍvezet
kijeltllt munkatársa

gazdasági szęrvęzęt
kijelolt munkatársa

Teljesítést igazol

tudományos intézet
tgazgat l

témavezet l
kutat csoport vezet l

témavezet

tudományos intézęt
igazgato/

kutat csoport vezeto/
témavezet

kutat csoport yęzeto/

témavezeto/
tudományos intézęt

igazgato

tudományos iĺtézet
igazgat

témavęzęto

fudományos intézet
igazgat

témavęzęto
tudományos iĺtézet

igazgat

kutat csoport vezet /
témavezeto

Pénziig5ĺi
elleniecvz

gazdaságivezeto

gazdaságivęzeto

gazđaságivezeto

gazďaságivezeto

gazdaságivezeto

gazďaságivęzęto

gazdaságivęzęto

Ktitelezettség-
vállaI

foígazgato

f igazgat

foigazgat

foigazgat

f igazgat

foigazgat

foigazgat

tudományos
intézetigazgat

foigazgat -
helyettes

Táľgyktiľ

Torv ény s z er inti il l etm éľry ek (alkalm az ás oĘ
ąlkalmaz ás i okir ąt ok m dos ítás a)

saját bevétel

F oglalkoztatottak egléb személyi juttatás ai,
melyek nem tartoznak a torvény szerinti
illetméľtyek karébe

saját bevétel

Kiils személy i j utt at ás ok ér t ékhatárr a tekint et
nélkijl
. megbízási díjak
. ewéb

Beruháząsok
o koltségvetési támogatás terhére
o kutatasi témák teľhére

Fel jítasok
. koltségvetési támogatás terhére
. kutąt si témák terhére

D ol o gi ki adás ok forľ ásr a és ért ékhatárr ą
tekintet nélk l

D ol o gi ki adás o k forr ás és értékhat ĺźr
megjelolésevel:
o Koltségvetési támogat s terhĺźľe 100.000

forintig (osszesen évi max. 10 M.ft-ig)
o Kutat si témák terhére értékhątárt l

f gęetleniil



f ígazgatovagy az
általa kijelolt személy a
gazdasági szerv ezętb o|

f igazgat yagy az
általa kijel lt személy a
gazďasáEi szęrv ezetbol

foigazgat vagy az
általa kijel lt szemé|y a
gazďasägi szęrvezetb l

foigazgat vagy az
általa kijel lt személy a
sazdasáei szerv ezetb o|

gazdasági szeÍyezet
kijeliilt munkatársa

gazdasági szervezet
kijeltilt munkatarsa

gazdasági szervezęt
kijeltilt munkatársa

gazđasági szervęzet
kijeltilt munkatársa

foigazgato-helyettes
témavezęto

témavezetiłl
kapcsolattart

tudományos lntézet
igazgat ltémavezeto

tudomiĺnyos
igazeat ltémavezeto
foigazgat -helyettes/
tudományos intézet

igazgat

gazdasági vezeto

gazdaságivezęto

gazďaságivezeto

gazđaságivęzeto

/tudományos
intézet isazsat

foigazgat

foigazgat

f(5igazgat

f igazgat

Pénzeszkoz-átadások
o Koltségyetési támogatás terhére
o Kutatdsi témák terhére

Bevételek beszedése

Mar adv áľry igérlyb ev ét el e
o kt;ltségvetési maradv ľly

El irányzatok m dos ítás ą, átcs oportosítás a
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2. sz. melléklet

MEGniZtS

ľeszere

Az ál|amhźntartástől szóló törvény végrehajtásáľől szőIő 368120II. (XII. 31.) Korm.
rendeletalapján ..'._tól -ig(vagł: hatdľozatĺanidőre)

megbízom Ont

hogy a CSFK nevében a költségvetés teľhére kötelezettséget vállaljon.

A kötelezettségvállalási j ogkör gyakorlásár a v a|ő fe|hatalmazás:

terjed ki.
(Itt meg kell jelĺllni azokat a teľületek, amelyekľe a felhatalmazás vonatkozik, vagy a
fęlhata|mazás általanos és akkor nem kell megjelölni az érintettterületeket.)

Dátum:

főígazgatő

NYILATKOZAT

A kötelezettségvállalási jogkör gyakorlásara vonatkoző megbízást tudomásul veszem, az
aľľa vonatkoző feladatokat és felelősséget megismeľtem.

Dátum:

23

Megbízott személy



3. sz. melléklet

KIJELOLES

reszeľe

Az államhźĺztartásrő| szóló torvény végľehajtásárőI szóló 368l20Il.(XII. 31.) Korm.
ľendelet alapján tól ... ...... _ig (vagy: határozatlan időre)

kijetöltim ont

a.) a CSFK költségvetése terhéľe vállalt kötelezettség esetén a
kötelezettségváIlaláspénzugyiellenjegyzéséľe.

A pénzügyi ellenj egyzési j ogköľ gyakorlásáľ a vaIő kij elölés :

teľjed ki.
(Itt meg kell jelĺilni azokat a teľiiletek, amelyekľe a kijelölés vonatkozik, vagy ha a

kijelölés általános és akkoľ nem kell megjelölni az érintett teľületeket.)

Dátum:

NYILATKOZAT

A pénzugyi ellenjegyzési jogktiľ gyakorlására vonatkozó kijelölést tudomásul veszem, az
arra vonatkoző fę|adatokat és felelősséget megismertem.

Dátum

kijelölt személy
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4. sz. melléklet

KIJELOINS

ľeSzere

Az ź]lamhánartásrő| szóló törvény végrehajtásáről szőlő 368120ll. (xII. 31.) Koľm.
rendelet alapján . '.. _ tól _íg (vagł: határozatlan időre)

kijelölöm ont éľvényesítésľe jogosult személynek.

Dátum:

gazdasźąivezető

NYILATKOZAT

Az éwéĺyesítési jogok gyakorlására vonatkozó kijelölést tudomásul veszem, az arra
vonatkozó feladatokat és felelősséget megismeľtem.

Dátum: ..

kijelölt személy
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5. sz. melléklet

KIJELOLES

Íeszete

Az źil'aĺĺrlŕráztartásről szóló ttjrvény végľehajtásáról sző|ő 368120ll. (XII. 31.) Koľm.
rendelet alapjan .... - tól ... _io (vagł: hatdľozatlan időre)

kij eltilöm ont telj esí tés igazo|álsára j o gosult személynek

A szakmai telj e s ítés igazolásának gyakoľlásáľ a v aIő kij elci l é s

terjed ki.
(Itt meg kell jelölni azokat a területek, amelyekľe a kijelolés vonatkozik, vagy ha a kijelölés
általános, akkor nem kell megjelölni az éľintett teľületeket.)

Dátum:

főígazgatő

NYILATKOZAT

A szakmai teljesítés ígazoIźsának'gyakorlására vonatkozó kijelölést tudomásul vesze1n, az
arra vonatkoző feladatokat és felelősséget megismertem.

Dátum

36
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6. sz. melléklet

KIJELOLES

reszere

Az ál|amháztartástől szóló tĺjrvény végľehajtźsárő| sző|ő 368120ll. (xII. 31.) Korm.
rendelet a|apján _ tól . -íg (vagł: határozątlan időre)

kijelältim Ont

a C S FK-ban az uta|v źnyozási j o gkör gyakorlására.

Dátum:

főigazgatő

NYILATKOZAT

Az ltalvéłnyozási jogkör gyakorlásáľa vonatkozó kijelölést tudomásul veszem, az arra
vonatkozó feladatokat és felelő ssé get me gismeľtem.

Dátum:

kijelölt személy
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7. szám melléklet

Nyilvántartás

a kiitelezettségvállalásra' az utalványozásra, a pénziigyi ellenjegyzésre,
az érv ény esítésľe, valamint a telj esítésigazo lás ra

jogosult személyekr l és aláíľás mintájukrĺ l

Jogosultság

MegszĺĺnéseKezdete

Hatásktir
gyakorlĺíjának

aláírása
HatáskłirBeosztásNév
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I{ö1tségr.etési sZeIv neve:

I{oltségr'etési szerw cíĺne:

Iiöltségl'etési szerw baĺrkszárnlaszáĺna

} I'1 A C sillagá s za ti ós liöld ttrdoĺnriĺryi lil'r tatókö zp orrt

9400 Sopĺorr Csatkłi Eĺrdĺe lr. ó ĺ].

NtÄK
KÖLTSÉGvETÉSI Év' .....

8sz'melléklet

Kötelezettségvá]lalás

rr1lily6'',o'rli'' száĺ:'r'aIntézméĺr), ĺreve: MTA CSFK
Intézĺnérrr' cíĺne 9400 Sopĺon, Csatkai Endľe u.6-8.

I(edvezméĺr1'eŻett neve:

I(edvezĺnényeŻett címe:

I. Tel|esítés igazo|ása

Ä kedvezmény ezett 
^It^\ 

kiállíto tt szám'ő száĺ:'lában (lizonylaton) szeĺeplő

kifizetés jogos' szükségességét igazoloĺn, a teljesítést/iogosultságot ellenőriztern, a szakmaj teljesítését

igazoloĺĺ', a kiítzetést

Kelt,

Foĺint összegbeĺr iavasolom'

hó 11aP

témafelelős a\áírá,sa

I I. A s zámla (biz onylat) éľvénye s s é g ének igazolás a

A teljesítés ĺgazolása alapján a keltű, szamu

számlát ĺĺnegvizsgáltam, a számla alaki szempontból megfelel az e\őírásokĺak, a fedezet biztosított,

Ft, azaz Forint

összegbeĺr'' érvényesítve''

I(elt, hó

éĺwényesítő

III. Utalvány

Az a következő témákta

Ä mellékelt' igazolt, érwényesített szám|a @izonylat) alapiáĺkészpénz fĺzetési móddal utalványozom,

Foĺint osszegben kiadás

címén kedvez ĺĺ'éĺy ezett jav áta.

Fizetés időpontja:

Kelt, hó nap

wtalványoző ellreĺjegyző

IV. Könyvelé s igazolása
Könyvelési információ :

I(önyvelő szoftver koĺtitoző lap nyiváĺtartási száĺĺ'

nap

Főosztály / térna/ szalďe|adat ÁľA kol". Btuttó Biz.sz. könyw.ö.

osśzesen:
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Igénylés 9. sz. melléklet

Ä GÁZDAsÁcl IGÄZGÁTÓsÁcNĺr

I(éĺem' hogy az alább rnegnevezett anyagokat beszęľezni / szo|gáItatásokat igénybe venni,

illetve az ok b esz ęľz és éhez ellátmány t folyó sítani s zíves ked j en :

Beszetzés

nevu es számu téma tethéĺe sziikséges.

A b esz en ési étték előteláthatőlag bľuttó forint.

Á beszeľzés*:

- készlętbeszetzés:

_ szakmai 
^ny^g 

beszeĺzése (p1': szakmai felhasználású veg)rsŻeÍek beszeĺzése' a tevékenységét
segító és a ĺapĺ, rendszeĺes tájékoztatást szo\gálő, papír alapw eszközök - könyvek, közlönyök, jogĺ
infoĺmációk, napilapok, folyóiĺatok - beszeľzése, előíĺzetése, 

^z 
ol1'aĺr i'''o.'''atikai eszközök,

elektĺonikus konyvek, egyéb infoĺmációhoĺdozók beszeĺzése, amelyek a tevékenységet legfeljebb egy
évig szolgáIják, egyéb szakmai tevékenységet segítő anyagok be szerzé se)

- üzemeltetési anyagbeszerzése (az todu papíĺ és a n)/omtatv'án)'ok beszerzése, mirrden iĺodai célt
szolgálő aĺyagbeszerzése, a nyomtatási, sokszoĺosítási feladatokkal összefüggő anyagok így különösen
festék, festékpatron beszerzése, a tizelőaĺ7,agok, folyékoĺry és gázĺeĺ:lí energiahordozók, jáĺművekhez
haitó- és kenőanyagok beszerzése, a ĺlházald költségtérítésnél nem szerepeltethető munka- és védőruha
beszerzése, valamint miĺdazon anyagok beszetzése, amelyek nem számolhatók el szakmai anyag
beszerzéseként)

- szo|gáltatá's igénybe vétele:

- beruházás (ĺendeltetése, hogy a tevékenységet tattósan, legalább egy éven tu| szolgá|ja, énékhatártól

fäggetlenül)

- fe|ujitás (az elhasználódott táĺgyi eszköz eĺedeti állaga ftapacitása, poĺrtossága) lrelyľeállítását szolgáIő,
időszakonkónt visszatéľó tevókenysóg; fclújítás a koĺszeĺűsítós is, ha a tfugyi cszköz üzcĺnbiztoĺrságát,
teljesítőképességét, haszĺrálhatóságát vagy glzdaságosságát rrör'eli; nem felújítás az elmaraclt és fellralrnozódó
karbantaĺtás egyidőlrerr.való clr'ćgzése, függctlcniil a l<öltségek nag)Iságától')

Budapest/SopÍon, 20 1 8.

Szakmai engedé|yező / igénylő

A pénzagyi fedezet Íovaton biztosítva.

Gazdaságilgazgatőság

* megfelelő ńsz aláhűzandő
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1'0. sz. melléklet

Nyilatkozat a Nemzeti Vagyonľól szóló 201l. évi CXCVI. tĺirvény átláthatő szefvezet
Ío ga|rnáta vonatkoz ó feltételeknek való megfelelő s é gt(5l

"(z)Alulí'ott mlnt

(székhely: ,adőszám:
....) cégjegyzésre/a|átásĺa jogosult képviselője jelen okiĺat alátásávzlezennel

tudornĺisu| ues<eľ' bogy n< MTA Csillagźsąati és ť_öldtudonĺźryi Kutatók'tiponĺ (touábbiakban: MTA
CSI]K) - aąÁbt.4ĺ.Í (6) bekeýés értelnében - oljlan jog s7,enléĄel, jogx srynébistĺgel neľľl rendelkeąő

s7erue7,ettel neľz kötbet éĺvérryesen uiss7terhes :7eąődéĺ, illetue iĄen :ryąődéł alĘĺźn nem te!'esíthet

ktfryté:t, arueĄ syerueryĺ neľn minősijl a1Nut. 3.s ( ) bekeądés ĺ. pontja s79rinti átlĺithatő s7,eľve7etnek.

Büntetőjogi felelősségem ndatában
nyilatkozom

aľĺól hogy, ^(r) (teljes név)
szeÍvezet) Nemzeti vagyonról szőIő 20L1.
p ontj a alapján áúárhatő szefir ezetnek minő sül.

i* ć*ćvi io,..!"y ; s i,)(Ĺ"Ł"";*Htľł:

Egýttal nyilatkozom, hogy a szetződéskötéstőI jelen nyilatkozat alátásáig a feni adatok a

va|őságnak megfelelĺrek és folyamatosan fennállĺrak.

Ho7a{árulok abbo7, hogy eryn átlĺźtbatłisági feh,ínl elknőąén céljóból, a sryąődésből eredő kiiuetelásek

etéuiłtéséig aąÁht. 55. $-ban meghatároąott _ a s<;elve<;et ĺźtlátbatósĺźgĺilual tissryfłgő - adatokat aąMTA
CSFK ke7,e!'e.

Vĺźllaloľľl, bogy ba a n1ilatkoąatbanfoglaltakban uĺźlto4źs ktiuetkeĘk be, eĺről a7MTA CSFK-t leýésőbb

5 mankanapon beliłl tiźjéko7laton. Tudonĺźsul aes<:eŕil, hrg o aalótlan tar'talmil n1ilatko7at alapján kiittitt

s79ąődést a MTA CSFKjogoĺult és egyben ktiteles a7onnali hatĺźlĄal - illetue ha s7/kséges oĄan időponĺra,

bogl a fetadat ellátĺźsánil gondoskodni tuĄon _felľzondani, uagl - ba a s79ąődés teljesĺtésére rzég nem keriilt

.Í0r - a s7,eąődéstől e lállni.

I(elt: @.1Đ (é") (hó) (""p)

a|áfuás
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