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I ,\ SZ,\B,.\IY Z,\1' Ctr,I J ;\

Az MTA Cstllaghszati 6s Foldtudominyi Kutat6kozpont (tovibbiakban CSFK),

mint kolts6gvet6si szerv 
^z 

anyag- 6s eszkoz gazdillkoddsdval osszefuggS feladatatt

az illlamhiztartisr6l szolo torv6ny v6grehaltirs6r6l rendelkez6 368/2011. (XII. 31.)

I(orm. rendeletben (tov6bbiakban: Avr.) foglaltak alapjin a kovetkez6k szennt

hatirozza meg.

2. i\ SZ,\B i\l-YzXr H,\'I-\LY,\

A szabillyzat szemllyt hatillya kiterjed a CSFI( valamennyt szervezeti egys6g6re,

valamennyi telephely6re, a CSFI(-val kozalkalmazott.6s egy6b iogviszonyban allo

kozalkalm^zott^krz,.

A szabillyzat targihatiiya kiterjed a forg6eszkozok teljes kor6re abeszeu|.stikt6l a

felhasznillilsig, fiiggedenti{ att6l, hogy az rnt6.zm6ny melyik tev6kenys6g6nek a

folyamatiban vesz r6szt. A szabiiyz^t targythatilya kiterjed a beszerzett, el66lhtott

anyagokn, a kolts6gvet6 si s zerv s zimviteli politikii 6ban megha tirozott hasznillata

kiadott k6szletekre, kis 6rt6kfi tirgyi eszkozokre is (a tov6bbiakban anyagok 6s

k6szletek).

3.,\ K}1SZI,E'I'G ;\ZDi\],KODTTS SZ,\RAI,YAI

3.1. Keszlet fosalma
A k6szletek a gazdasigp tev6kenys6geket kozvetlenril, vagy kozvewe egy 6vn6l

rovidebb ideig szolgiio olyan eszkozok:

a) amelyek egyeden gazdasS,gp folyamatban vesznek r6szt, 6rt6kiik iltmegy az

rij term6k, ya5y szolgilltatis 6rt6k6be, (anyagok)

b) amelyeket a rendszeres (szok6sos) gazdasig tev6kenys6g keret6ben

6rt6kesit6si c6llal szereztek be, s azok viltozarJan formhban

tov6bb6rt6ke sit6 sre kerulnek (6ruk).

A vis6rolt k6szletek kozott kell kimutati az anyagokat €.s az 6rukat.

Az anyagok kozott kell kimut^tn7 a tev6kenys6get legfeljebb egy 6vig szolgalo, de

m6.g hasznillatba nem vett visilrolt, csere :6tjin kapott, t6rit6s n6lkiii iltvett 6.s a
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gazdasl,g1 tarsasagban l6v5 tulajdoni r6szesed6st yelent5 befektet6s n6v6rt6ke

fej6ben a jegyzett t6ke leszlllit6sakor itrett anyag1 eszkozoket.

Az druk kozott kell kimutatni

^) 
az olyan 6rt6kesit6si c6llal beszerzett 

^ny^gl 
eszkozoket - ide 6rrre a

bet6tdiyas gongyolegeket is -, amelyek a beszerz6s 6s az 6rt6kesit6s kozott
v 6lto z atJan 6ll ap o tb an maradnak, b ar 6 rt6 krik v 6lto zhat, 6. s

b) a plnzijgyt hzrng keret6ben 6tadott, a ft.szletfizet6ssel, a halasztott
fizet6ssel 6rt6kesitett 6s a szerz6d6.s szerinti felt6telek teljesul6s6nek

meghirisulilsa miatt k6s5bb visszavett, a k6t id5pont kozott a vev6 iltal
hasznillt eszkozoket.

Az 6tsorolt, kovetel6s fej6ben iwett k6szletek kozott kell szerepeltetni 
^z

6rt6kesit6sre szilnt eszkozoket, igy kiilonosen az Aht. 100. -^ szerrfi kovetel6s

fej6ben imrett,6t6kesitend6 eszklzoket, valamint mindazon eszkozoket, amelyeket

^z 
immateri6lis lavak 6s tirrgy eszkozok kozriLl 6rt6kesit6s cdljirbol 6tsoroltak.

I(otelez6 
^z 

rmr.-:-.^teri6lis javak, tirgyr eszkozok 6tsorol6sa ,ha azokat ahasznhlatb6l

kivont6k, de az 6rt6kesit6s hdrom h6napn6l hosszabb id6szakot vesz ig6nybe.

A befejezeden termel6s, f6lk6sz term6kek, k6szterm6kek kozott az olyan sajdt

el6ii\tirsi 
^ny^gl 

eszkozok kolts6geit kell kimutatni, amelyek ^z 6rt6kesit6st

megel6z6en a temel6s, a feldolgozS,s valamely fazisilban vannak, vagy amelyek

feldolgo z o tt, elk6 s zdl t 6llap otb an 6rt6 ke s it6 s re v6rnak.

32 l(t_ssflckri tirg.vi eszl<rizcik

I(s6rt6kfi thrgyr eszkoznek min6siil mindazon eszkoz, mely a gazd6lkod6s 6rdekeit

egy 6ven tfl szolg6lja 6s az egyedt 6rt6ke a 200 000,- Ft-ot nem haladja meg.

3.3. Felesleges k6szlet
A szabiiyz^t szempontiib6l feleslegesnek tekintend6 mind^zorr k6szlet, amely:

a) a CSFI{ feladatarnak ell|tisihoz szriks6gtelenn6, illewe feleslegessl viit
(feladatcsokken6s, ltszewez6.s, vagy egy6b m6s ok miatt),

b) a megrongiiodis v^gy term6szetes elhasznillodds miatt ^z eredeti

rendeltet6s6nek m6r nem felel meg,
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3.4. H aszndlhatatlan k6szlet
Hasznilhatadannak min6siil mindazon k6szlet, amely emberi kozremffkod6s, elemi

csapis, y^gy a k6szlet bels6 term6szete miatt (pod6s, roml6s) v6glegesen

felh a s z n 6lh atar)anni v6lik.

3.5. Hasznosit6s
A haszno sitas az az eL16rds, melynek sorin a felesleges k6szletek a CSFI(-n belti{,

y^W 
^zort 

kivtil eg6sz6ben vagy r6.szben rijra haszndlatba kertlnek. A hasznositis

lehets6ges modjai:

a) a CSFI(-n beliiLli 6tcsoportositis (m6s szervezeti egys 6.gek r6s26rc tort6n6

6tadis),vagy mds c6ha tort6n6 bels6 rijrafelhaszn6l6s,

b) 6rt6kesitds kriLls6 szervezeteknek/v6llalkoz6soknak, v^gy

maginszem6lyeknek.

3.6. Selejtez6s

A selejtez6.s az az eljiris, melynek sor6n a feleslegess6 vagy hasznilhataianndv6lt

k6szleteket,i).. azok 6rt6k6t az CSFK vagyonib6l kivoniuk.

3.7. Le6rt6kel6s

A le6rt6kel6.s az az eljiris, melynek sordn els6dlegesen a tovibb6rt6kesit6sre szhnt

k6szletek 6rt6k6t - a tovibbi 6rt6kesit6s rem6ny6ben - meghat6rozott m6rt6kben

csokkentjtik.

3.8. Mcgsemmisft6s
A v6gk6pp hasznillhatatJannd v6lt, .vary 6rt6kesitheteden k6szletek ftzikar

megsemmisit6se.

4, A KI1]SZI,F|'I'G,\ZDAI,KODAS RF],NI)}I

A k6 s zle tga zdillko diss al s zemb err timas zto tt legfonto s abb kove telm6nye k:

a) biztositsa az e11ht6s folyamatossdgit 6s utemess6g6t,

b) 6rv6nyesd{jon a gazdashgoss6g 6s takar6koss6g elve,

c) biztosiwa legyen a felhaszn6l6 szewezett egysleek beszerzlsi tgenyeinek

elbiril6si lehet5s6ge,
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d) biztositsa a k6szletfelhasznal6sok logoss6ginak ellen6rz6si lehet6s6.g6t.

A CSFK nem rendelkezik raktirral, igy 
^ 

beszerzett anyagok, k6szletek, kis6rt6kfi

tirgyi e s z koz ok azonnal hasznillztba v6 telre kerulnek.

4.1 Keszletek beszerz6se

Az ig6nyek felm6r6s6n6l, a beszerzls lebonyolitisdnii a CSFK Beszerz6sek

lebonyolit6si rendje cimfi szabillyzat szertnt kell elj6rni.

A megrendelt k6szletek 6tv6tele alapvet6en k6tf61e form6ban tort6nhet:

a szilhto telephely6n, vagy

^z 
Lnt6.zm6ny sz6khely6n, telephely6n.

Az dt:r6.tel&t felel6s szemllyek az iltaluk kozvedenul 6tvett k6szletet azonnal

kotelesek ellen5rizni.

N{ennyis6gi 6s min5s6gi ellen5rz6s:

Az 6w6tel6rt felel5s szem6lyeknek az ellen6rz6s sor6n meg kell illlapitantuk, hogy

azok megfelel:ek-e a szabvhnyok szerinti min5s6geknek, tovibb6: hogy

mennyis6gileg, illewe min6s6gileg megfelelnek-e a kovetelm6nyeknek. Mhd
mennyis6gileg, mind min5s6gileg rgazoltar, 6t kell venniik 6s ennek megtort6nt6t -
amennyiben hiinyossigokat nem allapitanak meg beszilhtS,si okminyokra

(fuvarokmany, szal)tt61ev6l, szirnla) ri kell vezetnitk, majd kelettel 6s al6ir6sukkal

kell ell6tniuk.

I{uls6 szillht6 iital tort6.nt lesz6lht6s eset6n az anyagflles6gek 6t:r6lel6ndl nem kell

ellen5rizni a szhllttnlny 
^zon 

min6s6gi adatatt, amelyek a sz6lht6 irisbeli
mell6kleten tanrisitott, tovdbbd amelyekre jothllini kotelezetts6get villalt.

Csomagolt anyagok 6tv6te16n61 amennyiben a csomagol6son krils6relmi nyomok

nem latszanak 6s a mennyis6gi, valamint a min5s6gi ellen6rz6sre csak 
^

kicsomagol6s utin kerti{ sor, a szilhtminy kis6r5 okminyain e tenyt ri kell vezetni.

Ha a beszilTrtott anyagf6les6gek 6t:rdtel€.n61 akfu mennyis6g, akir min6s6gr

hi6nyoss6gok 6llapithat6k meg, ezekfil a szallitast v6.gz6 meghatalmazottjdnak
jelenl6t6ben jegyz6konyvet kell felvenni. A jegyz5kony'vet 2 p6ld6nyban

(szL\tto/fwaroz6, 6d,ev6) kell elk6sziteni 6.s 
^z ^t\rev6 

p€ldinydt a tttkdrsilgra

iktat6s c€ljdbol le kell adni. Iktat6st kovetSen az eredeti p6ld6nyt a Gazdasl,gp

Igazgat6signak kell 6tadni.
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Int€zrnl.nyrinkn6l ^z anyagbeszerz€s szuks6glet szerint azonnah felhasznllilsn

tort6nik, nincs nktarozisi tev6kenys6g.

4.2 A felesleges 6s haszndlhatatlan k6szletek feltdrdsa

A felesleges 6s hasznillhatat)an k6szletek feltfuisillrt 6s az azok hasznosittsdra,

selejtez6s6re, le6rt6kel6s6re vagy megsemmisit6s6re vonatkoz6 javaslat elk6szit6s66rt

^z 
tntl.zetr. tgazgatok a felel5sek. A v6grehajt6st a gazdasdgp igazgat6 ellenjegyzl.slt

kovet6en a f6rgazgat6 enged6ly ezi.

5. I D ItG tr N',r'Lll,,! D ONU Tis'.Z.1<o'.1,oK KI'iS',n r," ltr.K Kilzu.lls n

A CSFK-ban idegen tulaydonrinak min6stilnek azok az eszkozok, amelyek nem a

CSF'K tulajdoniban vannak, de szerz6d6ses jogcimeken esedegesen (b6det,

kolcson) a CSFI( trrt6zete miikodteti, uzemeltett az eszkozoket. A miikodtet6s

sor6n a szerz6d6.sben foglaltakat kell ir6nyad6nak tekinteni.

Fentieken tulmen5en az eszkozok iltadisirrol jegyz6konyvet kell k6sziteni.

A CSFK-nak az eszkozt, mint idegen tulajdonri eszkozt nytlvilntartisba kell venni.

A nyilvintart6sba v6telt az lpirletfelel5s 6ltal megktildott bizonylatok alapiiln az

es zkoznyilv intart6 v 6.gzi el.

Az eszkozok karbantartisit, esedeg szervizel6.s6.t, id6szakos wzsgilatatt a

folyamato s miikod6 s felt6telei t a hasznhlo tnt6zetnek biztositani kell.

Az idegen tulajdonri eszkozok lekilrozisit a szerz6d6sben foglaltak szerint,

valamint a CSFK Eszkozok 6s forr6sok leltinoz,6si 6s leltirklszitl,si szabillyzata

elapiin kell elv6gezni.

6. H,,\1.riL\.8/\ I,EPI]S

Jelen szabillyzat el6irisatt 201.6. augrrsztr,rs 1-t6l kell alkalrnaznr. F,zzel egy'idejiileg

hatiiyirt veszti akorilbban kiadott Anyag- 6s eszkozgazdiikodirsi szabillyzat.
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