S E K

Csillagéaszati és Foldtudomanyi Kutatokézpont
Palyazatot hirdet az alabbi allas betoltésére:

Targyi eszkoz konyvelo

Fobb feladatok, munkak:

Az all
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a szervezet AHT szerinti kdnyvelése (vegyes bizonylatok konyvelése, elhatarolasok,
készlet, targyi eszkoz)

értékben és mennyiségben, valamint csak mennyiségben nyilvantartott targyi eszkdzok
és immateridlis javak analitikus nyilvantartasa a hatalyos jogszabalyok szerint
beruhazasok és felljitasok teljes korl nyilvantartasa

sajat vallalkozasban végzett beruhazasok és felljitasok vezetése, egyeztetése
kapcsolddo statisztikak elkészitése, adatszolgaltatasok elékészitése, egyeztetése és
bekilldésének elvégzése

havi/negyedéves/éves egyeztetés a fékdnyvi kdnyveléssel, eltérés esetén az okok
feltarasa, a hibak kijavitasa

beszamolokhoz, jelentésekhez adatok szolgaltatasa a targyi eszkdzok, immateridlis
javak, befejezetlen beruhazasok adatairol

részvétel a selejtezés és leltarozas el6készitésében és lebonyolitasaban.
adatszolgaltatas a koltségvetési beszamoldkhoz, zarlati feladatokban valé részvétel
aktiv részvétel a heti, havi és eseti riportok készitésében

shoz tartoz6 elvarasok:

mérlegképes kdnyveld képesités és/vagy pénzigyi-szamviteli igyintézd képesités

1-3 év szakmai tapasztalat

preciz, gyors munkavégzés, 6nallésag, nyitottsag

kivalo probléma-felismerd és megoldo készség

magabiztos szamitégépes ismeretek (MS Office magas szintl ismerete)

munkakérhdéz kapcsolodd szamviteli és add szabalyok magas szintli, naprakész
ismerete

j6 kommunikacios képesség

Az allas betoltéséhez eldnyt jelent:

EcoStat program ismerete
Allamhaztartasi szamvitelben val6 jartassag

Amit kinalunk:

akar azonnali munkakezdés

teljes munkaidé

szinvonalas irodai kérnyezet

stabil bérezés, hosszu tavua munkalehetéség
fiatalos csapat

véaltozatos, 6sszetett és kihivast jelentd feladatok
+ fest6i kdrnyezet



Allas, munka terilete(i):

e Pénziigy, Konyvelés

e Konyvelés
Sziukséges tapasztalat:

e 1-3 év szakmai tapasztalat
Szukséges végzettséq:

o Kozépiskola
Sziukséges nyelvtudas:

e Nem igényel nyelvtudast
Foglalkoztatas jellege:

e Teljes munkaid6
Munkavégzés helye:
1121 Budapest, Konkoly-Thege Miklés at 15-17.

Jelentkezés madja:
Kérjuk kuldje el magyar nyelv(i fényképes dnéletrajzat a fejes.zsofia@csfk.org e-mail cimre.
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