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A KOTELEZOEN K(‘)ZZE’TEEND(S ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE
az MTA Csillagészati és Foldtudomanyi Kutatokdzpontban

Az informaciés ontendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII.
torvény 30. § (6) bekezdés, valamint az allamhaztartasrél sz6016 torvény végrehajtisardl szolo
368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjanak elSirasai alapjan az MTA
Csillagiszati és Foldtudomanyi Kutatokozpont (MTA CSFK) a kotelezen kézzéteendd
adatok nyilvinossdgra hozatalinak rendjét az aldbbiak szerint hatarozza meg.

1. A Szabalyzat célja

A szabilyzat célja, hogy meghatirozza a kotelezen kézzéteend6 adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjét.

2. A szabalyzat hatalya

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az MTA CSFK hataskore és illetékessége szetint
kezelésében allé kozérdeki adatok kozzétételénél.

3. Ertelmezé rendelkezések

E szabalyzat alkalmazasa soran:

személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiilondsen az érintett neve,
azonosité jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentilis, gazdasigi, kulturdlis vagy
szocialis azonossigra jellemzd ismert —, valamint az abbdl levonhato, az érintettre vonatkoz6
kovetkeztetés.

kozérdekili adat: az allami vagy helyi onkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatirozott egyéb kozfeladatot ellité szetv vagy személy kezelésében 1évs és
tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatinak ellitisaval Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informacié
vagy ismeret, fuggetleniil kezelésének mddjatdl, 6nallé vagy gyljteményes jellegétdl, igy
killonésen a hataskérre, illetékességre, szetvezet felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mlkodést szabalyozo
jogszabalyokta, valamint a gazdilkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkoz6 adat.

kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdeki adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossigra hozatalit, megismerhetéségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kozérdekbdl elrendelr.

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely onalléan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatirozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az iltala megbizott adatfeldolgozoval végrehajtatja.

adatkezelés: az alkalmazott eljaristo] fuggetlentl az adatokon végzett barmely mivelet vagy a
miveletek Ssszessége, igy kilonosen gyijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatisa, felhasznildsa, tovabbitisa, nyilvanossigra hozatala, Osszehangoldsa vagy
bsszekapcsoldsa, zaroldsa, totlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
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bsszekapesolasa, zaroldsa, totlése és  megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felhasznaldsinak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a
személy azonositdsira alkalmas fizikai jellemz8k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta,
iriszkép) rogzitése.

adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Osszessége;

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével vagy az
adatfeldolgozéval;

adatfelel8s: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kotelezéen kozzéteendd
kézérdekd adatot el8allitotta, illetve amelynek a2 miikédése soran ez az adat keletkezett;

adatko6zls: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelds nem maga teszi k6zzé az
adatot — az adatfelels dltal hozzi eljuttatott adatait honlapon kozzéteszi.

4. A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

4.1.Az MTA CSFK a feladatkorébe tartozd tgyekben koteles elSsegiteni és biztositani a
kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

4.2. Az informiciés onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXIL
torvény (Infotv.) alapjan kotelez8en kozzéteendd kozérdeki adatokat internetes honlapon,
digitdlis formaban, birki szdmdra, személyazonositis nélkill, korlitozastdl mentesen,
kinyomtathat6 és részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkiil kimasolhat6 médon, a
betckintés, a letoltés, a nyomtatds, a kimisolas és a halézati adatatvitel szempontjabdl is
dijmentesen kell hozziférhet6vé tenni (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A
kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kéthetd.

4.3. Az Infotv. 37. § szerinti kozzétételi listakon meghatirozott adatait a kézfeladatot ellato
szerv sajat honlapjan — ha a térvény masként nem rendelkezik — a tv. 1. szamt melléklete
szerint (kozzétételi lista) kozzéteszi. A kozzétételi listikon szereplé adatok tartalmaért az
MTA CSFK szetvezeti egységeinek vezetSi a felelsek, a kozzétételért a féigazgatdi
titkarnd és az informatikai koordinitor a felelds. Az egyedi kozzétételi listat a f6igazgato
allapitja meg és modositja.

4.4. Az Infotv. 37. §-ban meghatirozott altalinos kozzétételi lista jelen szabalyzat 1. szamu
mellékletét képezi.

4.5. Az Infotv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kozzétett adatok — ha a tv. vagy
més jogszabélyeltérGen nem rendelkezik — a honlaprél nem tavolithatok el.
5. Zaro rendelkezés

A jelen szabalyzat 2018. jalius 1-én 1ép hatilyba, a koriabban érvényben volt szabalyzat
ettSl az idSponttd] hatalyat veszti.



1. sz. melléklet
(2018. julius 13.)

1. Szervezeti, személyzeti adatok
1.1 Kapcsolat, szervezet, vezetdk

1.  Kozzétételi egység: ElérhetSségi adatok

1. Hivatalos név (teljes név)

2. Székhely

3. Postacim (postafidk szerinti cime, ha van)

4. Telefonszam

5. Faxszam

6. Kozponti elektronikus levélcim

7. A honlap URL-je

8. Ugyfélszolgilat vagy kozonségkapesolat elérhetSsége

9. Az ugyfélszolgalati vagy kézonségkapcsolati vezetd neve

10. Az tigyfélfogadas rendje

II. Kozzétételi egység: A szervezeti struktira

1. A szervezeti struktira dbraja (a szervezeti egységek és vezetSik megnevezésével)

II1. Kozzétételi egység: A szerv vezetSi

1. A szerv vezetSjének, vezetSinek, valamint testiileti szerv esetén a testiileti tagok neve, beosztas
megnevezése, hivatali elérhetésége

2. A szetvezeti egységek vezetSinek neve, beosztas megnevezése, hivatali elérhetésége

1.2. Feliigyelt koltségvetéser szervek: NINCS
1.3. Gazddlkodo szervezetek

1. Kozzétételi egység: A szerv tulajdoniban 4llé vagy részvételével miikodé gazdalkodd szervezetek

1. Azon gazdilkodé szervezetek neve, székhelye, eléshetSsége, amelyek a kbzfeladatot ellatd szerv
t6bbségi tulajdondban dllnak, illetve amelyek felett kbzvetlen iranyitassal rendelkezik

2. A fentiek szerinti gazdalkodd szetvezetek tevékenységi korének leirisa

3. A fentiek szetinti gazdalkodo szervezetek képviselGjének neve

4. A fentick szerinti gazddlkodd szervezetekben a kdzfeladatot ellité szerv részesedésének mértéke

1.4. Kozalapftvinyok: NINCS



1.5. Lapok

1. Kozzétételi egység: Lapok

1. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok neve.
2. A kozfeladatot ellat6 szerv altal alapitott lapok szerkesztéségének és kiaddjanak neve és elérhetésége
3. A kézfeladatot ellaté szerv altal alapitott lapok f&szerkesztéjének a neve

1.6. Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorlo szerv

1. Kozzétételi egység: Felettes, feliigyelet, torvényességi ellenrzést vagy feliigyeletet gyakorlo szerv

1. A kézfeladatot ellité szerv felettes, illetve feliigyeleti szervének, hatosigi dontéseinek tekintetében a fellebbezés
elbiraldsira jogosult szervek, ennek hidnyiban a kozfeladatot ellitd szerv felett torvényességi ellenSrzést vagy
feliigyeletet gyakotld szerv hivatalos neve (teljes neve), székhelye, eléthetésége (telefon, telefax, foldrajzi hely,
postacim, elektronikus levéleim), honlapjanak cime

2. A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve feltgyeleti szervének, hatosagi dontéseinek tekintetében a fellebbezés
elbirdlasira jogosult szervek, ennek hidnyiban a kozfeladatot ellaté szerv felett torvényességi ellenbrzést vagy
feliigyeletet gyakorl6 szerv tigyfélszolgalatinak vagy kozonségkapesolatanak elérhetésége (telefonszam, telefaxszam,
ugyfélfogadis helye, postacime), tigyfélfogadasinak rendje

1.7. Koltségvetési szervelk: NINCS
2. Tevékenységre, mikodésre vonatkozé adatok

1. Kozzétételi egység: A szerv alaptevékenysége, feladat- és hataskore

1. A kozfeladatot ellaté szerv feladatat, hataskorét és alaptevékenységét meghatdrozd, a szervre vonatkozé alapvetd
jogszabilyok, kozjogi szervezetszabilyoz6 eszk6zok, valamint a szervezeti és mikodési szabalyzat vagy iigyrend az
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzat hatélyos és teljes szévege

II. Kozzétételi egység: A hatdsigi Uigyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok: NINCS
I11. Kozzétételi egység: Kozszolgaltatasok: NINCS

IV. Kozzétételi egység: A szerv nyilvantartdsai (amennyiben van, jelenleg NINCS)

1. A kozfeladatot ellit6 szerv 4ltal sajat fenntartist adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird (név, formatum, az
adatkezelés célja, jogalapja, idGtartama, az étintettek kore, az adatok forrisa, kérdGives adatfelvétel esetén a kitoltetlen

kérdéiv) jegyzéke

2. A kézfeladatot elldté szerv altal - alaptevékenysége keretében - gylijtétt és feldolgozott adatok fajtai

3. A kozfeladatot ellité szerv dltal - alaptevékenysége keretében - gyfijtott és feldolgozott adatokhoz valé hozzaférés

médja

4. A kozfeladatot elldtd szerv altal - alaptevékenysége keretében - gytjtétt és feldolgozott adatokrél vald
masolatkészités koltségei

V. Kozzétételi egység: Nyilvanos kiadvanyok

1. A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyainak cimet

2. A kozfeladatot ellaté szerv nyilvinos kiadvanyai témajanak leirdsa

3. A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyaihoz valé hozzaférés modja

4. A kézfeladatot ellatd szerv nyilvinos kiadvinyaiért fizetendd koltségtérités mértéke vagy az ingyenesség ténye

VI. Kézzétételi egység: Dontéshozatal, tilések: NINCS



VII. Kézzétételi egység: A szerv dontései, koncepciok, tervezetek, javaslatok: NINCS
VIII Kozzétételi egység: Palyazatok: NINCS

IX. Kozzétételi egység: Hirdetmények

1. A kozfeladatot ellatd szerv altal kozzétett hirdetmények, kézlemények

X. Kozzétételi egység: Kozérdekd adatok igénylése

1. A kézérdek adatok megismerésére iranyuld igények intézésének rendje

2. A kozérdekil adatok megismerésére iranyuld igények tekintetében illetékes szervezeti egység neve

3. A kozérdekl adatok megismerésére irdnyuld igények tekintetében illetékes szervezeti egység clérhetésége

4. Az adatvédelmi felel6s vagy az informaciés jogokkal foglalkozé személy neve

5. A kozérdekit adatokkal kapesolatos kitelezd statisztikai adatszolgaltatas adott szervre vonatkozé adatai

6. A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében 1évé kozérdeki adatok felhasznildsara, hasznositasara vonatkozo

altalanos szerzodési feltételek

7. Azon kozérdeki adatok hasznositdsira iranyuld szerz6dések listaja, amelyekben a kézfeladatot ellaté szerv az
egyik szerz6d6 fél

XI. Kozzétételi egység: Kozzétételi listak

1. A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozoé kilonds kozzétételi lista; NINCS

2. A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozoé egyedi kozzétételi lista:
- Az MTA CSFK és intézetei éves tudomanyos beszamol6ja,
- Az MCSN Kft kézérdekd adatai

3. Gazdalkodasi adatok
3.1 A miikédés torvényessége, ellendrzések

I. Kozzétételi egység: Vizsgalatok, ellendrzések listaja

1. Vizsgalatok, ellenérzések nyilvanos megallapitasai.
(Amennyiben van; jelenleg NINCS)

I1. Kézzétételi egység: Az Allami Szdmvevdszék ellendrzései

1. Az Allami SzdmvevSszék ellenSrzéseinek nyilvanos
megallapitasal. (Amennyiben van; jelenleg NINCS)

III. Kozzétételi egység: Egyéb ellendrzések, vizsgalatok

1. A szervre vonatkozo egyéb ellenSrzések, vizsgilatok
nyilvinos megillapitasai. (Amennyiben van; jelenleg NINCS)

IV. Ko6zzétételi egység: A mikodés eredményessége, teljesitmény



1. A kozfeladatot elldtd szerv feladatellatisinak teljesitményére, kapacitisanak jellemzésére,
hatékonysiganak és teljesitményének mérésére szolgilé mutatok és értékilk, idébeli valtozasuk.

V. Kozzététell egység: Mikodési statisztika

1. A kozfeladatot elldté szerv tevékenységére vonatkozo, jogszabalyon alapulé statisztikat
adatgyljtés eredményei, id6beli valtozdsuk.

3.2, Koltségvetések, beszdmolok

I. Kézzétételi egység: Bves koltségvetések

1. A kézfeladatot ellatd szerv éves (elemi) koltségvetései

I1. Kozzétételi egység: Szamviteli beszamoldk: NINCS

1. A kozfeladatot ellato szetv szamviteli t6rvény szerinti beszamolds.

TI1 Kézzétételi egység: A koltségvetés végrehajtisa

1. A kézfeladatot elldtd szervnek a koltségvetés végrehajtasardl - a kiilon jogszabalyban
meghatdrozott médon és gyakorisaggal - készitett beszamoléi.

3.3. Koltségvetések, beszimolok

1. Kozzétételi egység: A foglalkoztatottak

1. A kozfeladatot ellité szervnél foglalkoztatottak létszima és személyi juttatasaira vonatkozé
Ssszesitett adatok.

2. A vezetSk és a vezetd tisztségviselSk illetménye, munkabére, és rendszeres juttatasai, valamint
koltségtéritése Osszesitett Osszege.

3. Az egyéb alkalmazottaknak nyijtott juttatisok fajtaja és mértéke Osszesitve.

II. Kozzétételi egység: Tamogatasok: NINCS
ITI. Kozzétételi egység: Szerzodések

1. Az allamhiztartds pénzeszkozei felhaszndlsdval, az dllamhdztartishoz tartozé vagyonnal torténd
gazdalkoddssal &sszefiggd, otmillié forintot elérd vagy azt meghaladé értékd drubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgiltatds megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy
vagyoni értéki jog Atadasdra, valamint koncessziéba adasra vonatkozé szerz6dések

IV. Kozzétételi egység: Koncesszidk: NINCS
V. Kozzétételi egység: Egyéb kifizetések: NINCS

V1. Kozzétételi egység: Eurdpai Unid altal timogatott fejlesztések

1. Az Eurépai Unid timogatasival megvaldsuld fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozd
szerzGdések.

VII. Kozzétételi egység: Kozbeszerzés

1. Kozbeszerzési informdcidk: éves terv, Osszegzés az ajanlatok elbiralasardl, a megkotott
szerz6désekrdl.




